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PREFEITURA DE SAO LUIS
DECRETO N° 54.356, DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

Dispoe sobre normas e procedimentos para
encaminhamento e analise de processos de
despesas dos oOrgdos e entidades da
Administragdo Municipal.

O PREFEITO DE SAO LUIS, capital do Estado do Maranh#o, no uso de suas
atribuigdes legais, e considerando a necessidade de aperfeigoamento da analise de conformidade do
processo de despesa,

DECRETA:

Art. 1° Ficam regulamentadas normas e procedimentos para formalizagdo e analise
de processos de despesas dos 6rgdos e das entidades da Administragao Municipal.

Art. 2° Os oOrgdos e entidades da Administragio Municipal formalizardo os
processos de despesas considerando, no minimo, os roteiros orientadores estabelecidos no Anexo |

deste Decreto.

§ 1° Os roteiros previstos no caput deverdo ser preenchidos, assinados e anexados
ao processo pelo servidor designado de cada orgdo ou entidade demandante da despesa,
previamente ao encaminhamento a Controladoria-Geral do Municipio (CGM) para analise.

§ 2° O atendimento ao disposto no paragrafo anterior ndo isenta nem restringe o
6rgdo ou a entidade da Administragdo Municipal de formalizar ou instruir o processo de despesa
com outros documentos necessarios que atendam a legislagdo vigente.

Art. 3° Os processos de despesas serdo analisados de forma centralizada pela
Controladoria-Geral do Municipio, a quem compete emitir Relatério Sintético de Conformidade
Processual evidenciando seu resultado.

§ 1° Nos processos serdo verificados a conformidade quanto a formalizagdo
processual e cumprimento da legislagéo.

§ 2° Os processos serdo distribuidos, proporcionalmente, apds selegdo criteriosa
efetuada pela unidade competente, aos Auditores de Controle Interno e Assistentes de Auditores,
observando sua materialidade, relevincia e complexidade, assim como previsdo normativa das
competéncias dos servidores.

Art. 4° Compete ao Auditor de Controle Interno ou Assistente de Auditor realizar a
analise do processo de despesa e emitir o Relatério Sintético de Conformidade Processual opinando
pela regularidade, regularidade com ressalva ou irregularidade.

§ 1° Caso o resultado da analise do processo de despesa seja pela regularidade com

ressalva ou irregularidade, o Relatério Sintético de Conformidade Processual demonstrara de forma
clara e objetiva as constatagdes de irregularidades ou os achados, os fatos ¢ a fundamentagio

normativa. &
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PREFEITURA DE SAO LUIS
DECRETO N° 54.356, DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

§ 2° O Relatério Sintético de Conformidade Processual sera anexado ao respectivo
processo pelo Auditor de Controle Interno ou Assistente de Auditor e encaminhado ao 6rgdo ou
entidade de origem para deliberagéo.

§ 3° O resultado conclusivo da andlise dos processos sera registrado no Sistema
Gerenciador Integrado de Administragdo Publica (GIAP), com status “analisado-regular”,
“analisado-regular com ressalva” ou “analisado-irregular”.

Art. 5° Compete ao ordenador de despesa dos ¢rgaos e entidades da Administragao
Municipal providenciar o saneamento das irregularidades mencionadas no Relatorio Sintético de
Analise de Conformidade.

§ 1° Na hipotese do Relatorio Sintético de Conformidade Processual resultar no
status “irregular”, o ordenador de despesa, apds a adog¢do das providéncias previstas no caput,
devera encaminhar o respectivo processo para reanalise no ambito da CGM.

§ 2° Caso permanegam as irregularidades apds a reanalise processual, o ordenador
de despesa podera enviar o processo a CGM para revisdo de opinido, com as providéncias ou
justificativas ndo apresentadas oportunamente.

§ 3° A revisio de opinido prevista no paragrafo anterior sera realizada por comissao
composta de 03 (trés) Auditores de Controle Interno ou na sua auséncia pelo Coordenador ou
Superintendente da unidade competente.

§ 4 ° Caso o processo de despesa ndo seja saneado, o status da analise no Sistema
GIAP permanecera como “analisado-irregular”.

§ 5° Encerrado o exercicio financeiro, os resultados das andlises dos processos de
despesas de cada 6rgdo ou entidade da Administragdo Municipal irdo compor o relatério de
controle interno a ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o.

§ 6° O Relatorio Sintético de Conformidade Processual podera ser elaborado e
disponibilizado via sistema informatizado, quando implementado.

Art. 7° Todos os processos de despesas deverdo ser encaminhados para analise da
CGM., nos termos do art. 3° deste Decreto, exceto:

I — Fornecimento de dgua, energia elétrica, telefonia fixa e movel;

II — Folha de pessoal e obrigagdes patronais (INSS, FGTS e PASEP);

IIT — Servigo postal, tarifas bancdrias, ressarcimento de multas, sentenca judicial,
DARF, DARE, GPS; ’

IV — Devolugdo de recursos de convénios, contratos de repasse e outros
instrumentos congeneres;

V — Contratag@o anual decorrente de dispensa de licitagdo prevista nos incisos I e
II do art. 24, da Lei n° 8.666/93, conforme o caso;

VI — Aluguel de iméveis até o valor mensal de RS 10.000,00 (dez mil reais).

Art. 8 O ordenador de despesa do orgdo e da entidade da Administragdo
Municipal ou quem estes delegar, encaminhard Oficio a Controladoria-Geral do Municipio
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PREFEITURA DE SAO LUIS
DECRETQ N° 54.356. DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

solicitando a liberagdo das ordens de pagamento, conforme o disposto nos incisos I a VI do artigo
anterior.

§ 1° O Oficio previsto no caput devera conter o namero do processo, nome €
codigo do credor, objeto da despesa, valor contratado, nimeros e valores da nota de empenho e
ordem de pagamento, e subelemento da despesa.

§ 2° Os processos de despesas citados no art. 7° deste Decreto serdo analisados ¢
fiscalizados por amostragem, de acordo com o planejamento de auditoria da CGM ou sempre que
necessarios.

§ 3° O Oficio previsto no caput podera ser enviado via sistema informatizado,
conforme disponibilidade.

§ 4° O Relatério Sintético de Conformidade Processual podera ser elaborado e
disponibilizado via Sistema Informatizado, quando implementado, com status “liberado™.

Art. 9° Os Auditores de Controle Interno e Assistentes de Auditor terdo o prazo de
até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de distribui¢do, inclusive, para analise e emissdo de
Relatério Sintético de Conformidade Processual do processo de despesa, podendo o prazo ser
prorrogado, desde que devidamente justificado.

Paragrafo unico. O prazo estipulado no capur seréd alterado para 03(trés) dias
uteis, podendo este prazo ser prorrogado desde que devidamente justificado, quando o processo de
despesa:

a) de compras e servigos, ultrapassar o valor de R$ 176.000,00 (cento e setenta e
seis mil reais); e

b) de obras e servigos de engenharia, ultrapassar o valor de R$ 330.000,00
(trezentos e trinta mil reais).

Art. 10. Compete aos ordenadores de despesas de oOrgaos e entidades da
Administragdo Municipal:

I — designar servidor titular e outro suplente responséavel pela avaliagdo do processo
de despesa, preenchimento e assinatura dos roteiros orientadores, nos termos do art. 2° deste
Decreto.

Il — designar servidor responsavel pela entrada e retirada dos processos dos érgios
e entidades demandantes junto ao Protocolo da Controladoria-Geral do Municipio;

IIT — credenciar um servidor titular e outro suplente no Sistema Informatizado de
Protocolo para envio e recebimento dos processos eletronicos submetidos a andlise e emissdo de
Relatério Sintético de Conformidade Processual pela Controladoria-Geral do Municipio.

IV — tomar conhecimento do Relatorio Sintético de Conformidade Processual
emitido pela Controladoria-Geral do Municipio e quando demonstradas irregularidades
providenciar seu saneamento.

Paragrafo unico. Os atos de designagéo, credenciamento e suas alteragdes deverdo
ser encaminhados a Controladoria-Geral do Municipio. :
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PREFEITURA DE SAO LUIS
DECRETO N° 54.356, DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

Art. 11. A Controladoria-Geral do Municipio promoverd, diretamente ou por
intermédio da Escola de Governo e Gestdo Municipal, treinamento aos servidores responsaveis
pela formalizagdo dos processos de despesas.

Art. 12. Integram este decreto os Anexos I e II, respectivamente, Roteiros
Orientadores e Relatério Sintético de Conformidade Processual do processo de despesa.

§ 1° A Controladoria-Geral do Municipio podera regulamentar ou alterar os anexos
deste Decreto por atos complementares.

§ 2° E vedada a alteragdo no escopo dos anexos a que se refere o caput do art. 2°
deste Decreto sem prévia aprovagdo e autorizagdo pelo Controlador-Geral do Municipio.

Art. 13. Os atos e procedimentos administrativos decorrentes deste Decreto
poderdo ser elaborados e disponibilizados no Sistema Informatizado, quando da sua
implementacao.

Art. 14. Os agentes publicos, incluindo os ordenadores de despesa, ficardo sujeitos
a responsabilidade civil, penal e administrativa pela pratica de atos considerados irregulares,
ilegais, ilegitimos ou antieconomicos.

Art. 15. Revogam-se o Decreto n° 30.829, de 03 de agosto de 2007, a
Resolucdo n° 01, de 15 de junho de 2011 da Controladoria-Geral do Municipio e demais
disposi¢oes em contrario.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor apos 30 (trinta) dias contados da sua
publicagao.

[ERE, EM SAQ LUIS, 10 DE JANEIRO DE 2020,
PUBLICA.

PALA_CIO DE LA RAVA
199° DA INDEPENDENCIA E 132° DA

EDIVALDO DE{HOLANDA BRAGA JUNIOR
Prefeito

PABLO ZARTHUR CAFFE DA CUNHA REBOUCAS ; '
Secretario Municipal de Governo

JACKSON ANTOS CASTRO
Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO 1.1 DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Processon®  Fls.
CONCESSAO DE DIARIAS Rubrica
1- DADOS DA DESPESA
Periodo da Viagem: Cidade Destino: UF:
Nome do Servidor Beneficiado Cargo/Funcdo e Simbolo, se houver Valor (RS)
11 - DO EXAME SJ'T:T;A =

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item I) deste formulario?

2. O Pedido de Realizagio da Despesa — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugdio da despesa,
descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto Municipal 28.928/06)?

3. No caso de cargo comissionado. consta & informagdo do simbolo do cargo do servidor beneficidrio das didrias (DAS OU
DAI): (Anexo I da Lei n® 4.936/2008 e Anexo Unico do Decreto Municipal n® 29.769/07))?

4. Consta autorizacio do Ordenador para abertura de Processo Administrativo, com vistas  realiza¢@o da despesa, (art. 10
do Decreto Municipal n® 28.928/06)7

5. Consta Nota de Reserva Or¢amentiria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programagdo da
execugdo orcamentiria e financeira do respectivo exercicio?

6. No caso de cursos. congressos, seminarios, existe folder do evento ou convite, via oficio ou memorando, em anexo?

7. Consta Portaria de concessio de Didrias ao servidor, conforme artigo 3° do Decreto n° 29.769/077

8. No caso de Secretario Municipal ou equivalente, existe comprovante no processo da comunicagio prévia do seu
afastamento ao Prefeito ou, tratando-se de Dirigente de entidade da Administragdo indireta, consta comunicagio a autoridade a
qual estd vinculado. consoante art. 3°, pardgrafo Ginico. do supracitado Decreto?

9, Os valores das didrias estiio de acordo com a tabela em vigor, conforme Decreto n® 29.769/07?

10. No caso de diaria para o Prefeito ou Vice-Prefeito. quando em viagem oficial. o valor da didria esti em dobro do valor
da didria devida a Secretdrio Municipal (Art. 8. Dec. Municipal n® 29.76%/07)?

11. No caso de didria para Servidor de simbologia DAS, DAS-1, DAS-2, DAS-3 e DAS-4, quando em viagem oficial
representando ou em companhia do Prefeito ou Vice-Prefeito. o valor da didria estd igual ao valor da didria devida ao
Prefeito (Anexo I da Lei 4.936/08 e Art. 9°, do Dec. Municipal 29.769/07)?

12. No caso de viagem de Servidor, DAS-5, DAS-6 e DAI-1 4 DAI-5 e demais cargos e fungdes, em companhia do Prefeito oul
Vice-prefeito, em cardter oficial, a didria do servidor estd igual ao valor da didria devida a Secretario Municipal (Anexo |
da Lei 4.936/08 e Art. 9°. § 1°, Decreto Municipal n® 29.769/07)7

13. No caso de viagem de Servidor, em companhia de superior hierdrquico, a didria do servidor estd igual ao valor da didria
do referido superior (Art. 9°, § 2° Decreto Municipal n® 29.769/07)?

14. As diarias foram concedidas por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento encerrar-se as
17:00 horas ou iniciar-se depois deste hordrio, conforme art. 2° do Decreto Municipal 29.769/077

15. No caso da quantidade de diarias excederem a 90 (noventa) dias no ano, ha prévia e expressa autoriza¢io do Prefeito
para concessdo (Art. 5°, Dec. Municipal n® 29.769/07)?

16. A Nota de Empenho possui saldo or¢amentdrio, credor correspondente ao beneficidrio da didria. classificagao
orgamentdria adequada e encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (artigo 58 ¢ 59 da Lei n® 4.320/64)?

17. A Nota de Empenho esta com data de emissdo anterior & data de inicio do evento (Art, 60 da Lei 4.320/64)?

18. Consta Nota de Liquidag¢iio da Despesa datada e assinada pelos responsdveis (art. 63 da Lei n®. 4.320/1964)?

19. A Ordem de Pagamento esta preenchida corretamente? (artigos 62 e 64 da Lei n° 4.320/64)?

20. As folhas estdo devidamente numeradas, com o nimero do processo e rubricadas por servidor?

DECLARACAQO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual e cumprimento da

legislagdo.

A CGM, Em 20

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(SIM), N(N3o) e N/A (Nao Aplicavel)
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ANEXO 1.2 - DECRETO MUNICIPAL N 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Processo n®

AGUA E ENERGIA ELETRICA Rubrica

I - DADOS DA DESPESA

( )Agua ( )Energia Elétrica

II-DO EXAME

S/N/NA
)

Fls.

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) deste formuldrio?

2. O Pedido de Realizaciio da Despesa — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugdo da
despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto Municipal 28.928/06)?

3. Consta autorizacio do Ordenador para abertura do Processo Administrativo, com vistas ao pagamento da
despesa?

4. Consta Nota de Reserva Orcamentiria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a
programagao da execugdo orgamentaria e financeira do respectivo exercicio?

5. No caso de despesa com 4gua e energia de imovel locado, consta e6pia do contrato de locagiio?

6. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve reconhecimento
da existéncia da divida pelo Ordenador da Despesa através de despacho fundamentado (art. 37 da Lei n°
4.320/64)?

7. A Nota de Empenho possui saldo or¢amentario, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatério, classificagdo orcamentaria adequada, e encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (arts. 58 e
59 da Lei n® 4.320/64)?

8. A Nota de Empenho foi emitida, obrigatoriamente, por estimativa do valor da despesa no inicio do respectivo
exercicio, (Art. 60, § 2° da Lei 4.320/64 e Decreto Municipal que regulamenta a programagéio da execugdo
orgamentaria e financeira do respectivo exercicio)?

9. A Nota Fiscal/Fatura estd devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de emisséo anterior ou
igual a data da liquidag@io da despesa?

10. O documento comprobatorio da despesa foi atestade pelo servidor ou comissido designada para a
fiscalizag@o da execugdo dos servicos (que ndo seja o Ordenador de Despesa), com base nas condig®es contratadas,
em especial quanto ao prego € a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n®4.320/64 e arts. 15, § 8°; 58, III; 67;
73 e 74, da Lei n° 8.666/93), mediante carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura?

I1. Consta prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e com a CNDT e FGTS,
com data de validade compativel com a data da Contratagéo, Liquidagdo e Ordem de Pagamento (art. 195, § 3° da
CF, art. 2° da Lei 9.012/95, arts. 29, incisos IIl a V, e 55, inciso XIII da Lei 8666/93; Acdrddo n® 1674/2003
Plenario do TCU); ou, quando da impossibilidade de apresentagdo das certidoes de regularidade, no caso de
orfipresa que detém monopélio do servigo piblico, consta despacho assinado pela autoridade maior do 6rgdo
contratante, dispensando as referidas certiddes em carater excepcional e, concomitantemente comunicando a
situacdo de irregularidade ao agente arrecadador e a agéncia reguladora (Decisdo TCU n® 431/1997-Plendrio,

Acérddo TCU n° 1105/ 2006-Plenario e Orientagdo Normativa AGU n® 9/09) "2

[2. Consta Nota de Liquidacio da Despesa datada e assinada pelos responsdveis (art. 63 da Lein®. 4.320/1964)?

13. A Ordem de Pagamento esta preenchida corretamente? (art.s 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

14. As folhas estio devidamente numeradas, com o nimero do processo e rubricadas por servidor?

" Observar que a documentacio de regularidade fiscal também deve estar vigente na data do efetivo pagamento.
DECLARACAQO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagd@io processual e

cumprimento da legislagdo.

ACGM, Em /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
(*) Legenda: 5(SIM), N(NZo) e NfA (Nao Aplicdvel)
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ANEXO 1.3 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - Processo n°
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA OU FiSICA POR MEIO DE LICITACAO: OBRAS E SERVICOS [Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Obras () Servicos () Outro (especificar) .
Despesa com Licitagio: ( ) Convite () Concorréncia () Tomada de Prego () Pregio
Il - DO EXAME svmNA | T

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item I) deste formulario?

2. O PEDIDO DE REALIZACAO DA DESPESA — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da
consecugdo da despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto Municipal
n® 28.928/06)?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR DA DESPESA para abertura do processo administrativo, (art. 10
do Decreto Municipal n 28.928/06)?

4. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que
regulamenta a programagdo da execugio orgamentaria e financeira do respectivo exercicio?

5. 0 PROCEDIMENTO LICITATORIO foi realizado de acordo com o disposto no art, 38 da Lei n® 8.666/93 e art.
3% e 4°da Lein® 10.520/02, art.30 do Decreto Federal n® 5.450/2005 ¢ art. 21 do Decreto Federal n® 3.555/2000?

6. A MODALIDADE DE LICITACAO esta compativel com o valor estimado da despesa, conforme art. 23 da Lei n°
8.666/937

7. 0 EDITAL DA LICITACAO atende ao disposto no art. 40 da Lei n° 8.666/93 e art. 4°, 111, da Lei n® 10.520/027

8. O AVISO contendo o resumo do EDITAL DA LICITACAO foi PUBLICADO, conforme art. 21, I, TTe I1I, da
Lein® 8.666/93 e art. 4°, 1, da Lei n® 10.520/02 e art. 17 do Decreto Federal n° 5.450/05

9. O PRAZO minimo de PUBLICACAO do AVISO DO RESUMO DO EDITAL DA LICITACAO. até o
recebimento das propostas ou da realiza¢dio do evento, atende ao disposto no § 2° e 3° do art. 21, da Lein® 8.666/93 e
art. 4°, V. da Lei n® 10.520/02?

10. Consta PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA, contendo o BDI, CPU e encargos sociais para
contratagdo de obras e servigos (art. 7°, caput, § 2°e § 4° da Lei n® 8.666/93, art. 8°, 1, [ e Il do Decreto Federal n”
3.555/2000 e art, 9°, I e II do Decreto Federal n® 5.450/2005, Stimula 258 do TCU)?

11, Consta a DO(IU.“ENTAC.KO NECESSARIA PARA A HABILITACAO na licitagio, conforme os art, 27 a 31
da Lei n° 8.666/93 ¢ art. 4°, X111, da Lei n® 10.520/2002?

12. Constam os ORIGINAIS DAS PROPOSTAS DE PRECO apresentadas pelos fornecedores, devidamente
datadas, assinadas ¢ com prazo de validade (art. 38, inciso IV; 43 incisos 1L IV, VI. ¢ § 2°: 44, 45, 47, 48 ¢ 50 da Lei
n® 8.666/93)7

13. Consta tela de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS do site do
portal transparéncia do Governo Federal (art. 1, § 1° do Decreto Municipal n® 51.252/2018)?

i

14. Consta 0 TERMO DE ADJUDICACAO DO OBJETO DA LICITACAO ao licitante vencedor pela autoridade
competente (art. 38, V1I da Lei n° 8.666/93, art. 4°, XXI da Lei n® 10.520/05, art. 8%, V ¢ art, 11, IX, do Decreto
Federal n® 5.450/05 e art. 8°, § 2° do Decreto Municipal n° 28.928/06)?

15. Consta 0 TERMO DE HOMOLOGACAO pela autoridade do 6rgdo ou da Entidade da Administragiio Indireta
solicitante, (art. 38, VII da Lei n® 8.666/93, art. 4°, XXII da Lei n® 10.520/03, art. 8°, VIe art. 11, XI, do Decreto
Federal n® 5.450/05 e art. 2°, paragrafo 2°, da Lei Municipal n® 5.823/13)?

16. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentario, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatdrio (nota fiscal ou fatura), classificagdo orgamentdria adequada contendo subelemento da despesa e
encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 e 59 da Lei n® 4.320/64, Portarias STN n® 163/01 e 448/02 e
Decreto Municipal que regulamenta a programagio da execu¢do or¢amentéria e financeira do respectivo exercicio)?




ANEXO 1.3 DO DECRETO MUNICIPAL N@ 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - Processo n”
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA OU FiSICA POR MEIO DE LICITACAO: OBRAS E SERVICOS |Rubrica
|l - DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Obras () Servigos () Outro (especificar)
Despesa com Licitagio: ( ) Convite () Concorréncia () Tomada de Prego () Pregéio
I1- DO EXAME swna | s

17. ANOTA DE EMPENHO esta com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato ou de outros
linstrumentos hdbeis a substitui-lo (art. 60 da Lei n® 4.320/64, art. 62 da Lei n° 8.666/93 ¢ Acorddos do plenario do
TCU n® 423/2011, 406/2010 e 1970/2010)?

18. Constao CONTRATO E/OU TERMO ADITIVO com as clausulas previstas e anexos inerentes a contratagéo,
devidamente datado e assinado pelo contratante e contratado, conforme (Art. 55 e 61, § tnico c/c art. 64 da Lein®
8.6666/1993)?

19. Consta PARECER da CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAQ opinando sobre alteragéo de prazo e
acréscimo e/ou supressdo do objeto do contrato, (art. 1°, inciso VIII, da Lei n® 5.823/13)?

20. Consta copia da PUBLICACAO DO EXTRATO DO CONTRATO efou do TERMO ADITIVO no D.OM.,
conforme art. 61, § unico, da Lei n® 8.666/937

21. A despesa foi realizada dentro da VIGENCIA DO CONTRATO E/OU DO ADITIVO (art. 57, § 3° ¢ art. 60, §
nico, da Lei n° 8.666/93)7

22. Consta comprovante de REGISTRO NO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO ELETRONICO de
contratagdio publica —SACOP, do Contrato e Termo Aditivo, conforme IN 34/2014 — TCEMA?

23. Consta PORTARIA DESIGNANDO O FISCAL para acompanhar, fiscalizar e atestar as notas fiscais e apos
executado o contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, 111, ¢/c 67, 73, I, “a”, 74 1 ¢ 11l da Lei n° 8.666/93)?

24. Consta PORTARIA DESIGNANDO SERVIDOR OU COMISSAQ da Administragdio para receber
definitivamente o seu objeto apos executado o contrato (art. 58, 111, 67, § 2° 73, I, “b” ¢/c art. 15, § 8° dalein®
8.666/93)7

25. No caso de servigo prestado por profissionais liberais e de propaganda, consta RELATORIO DE RESULTADO,
assinado pelas partes, com a descrigdo das atividades desenvolvidas no periodo? (Acorddo n° 6.880/2009 da Primeira
Cémara do TCU).

26. No caso de contratacio de empresa mediante CESSAO DE MAO DE OBRA ou outra forma de terceirizagdo de
servigo, constam 0s COMPROYANTES DE PAGAMENTO DO INSS, DO FGTS ¢ demais encargos trabalhistas e
previdenciarios dos seus empregados, referentes aos meses de realizagdo dos servigos (art. 71, § 2° da Lei n° 8.666/93,
Acérdios TCU n® 112/07, 614/08, 2254/08, 1125/09 e Sumula n® 33 1/TST)?

i
27. No caso de obras de construgdo civil, constaa MATRICULA CEl - CADASTRO ESPECIFICO DO INSS,

que especifica a respectiva obra (art. 17, 1L b; 19, 11; 24 ¢ 47, inc. X da IN RFB n® 971/2009)?

28. No caso de contratagfio de empresa construtora por EMPREITADA TOTAL. consta copia da GFIP com as
informagdes referentes a obra, da folha de pagamento especifica para a obra ¢ do documento de arrecadagiio
identificado com a matricula CEI da obra, e respectivos documentos baneirios que comprovem o pagamento da
folha de pessoal, do INSS, do FGTS e demais encargos trabalhistas e previdencidrios (art. 71, § 2° da Lei n°® 8.666/93
earl. 24 § 1°. Te 161 da IN n° 971 da RFB, Acarddos n® 112/07, 614/08, 2254/08, 1125/09 e Sumula n® 331/TST)?

20. No caso de obras ou servicos de construgdo civil, consta RELATORIO FOTOGRAFICO anterior ao inicio da
prestaciio dos servigos e posterior & conclusdo de cada medigdo? (Acorddo n® 2.351/2011 Plendrio do TCU)




ANEXO 1.3 DO DECRETO MUNICIPAL N® 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - Processo n*
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA OU FiSICA POR MEIO DE LICITACAO: OBRAS E SERVICOS |Rubrica
I - DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Obras () Servigos ( ) Outro (especificar)
Despesa com Licitagdo: ( ) Cmmlc ( ) Concorréncia () Tomada de Preco () Prcgao
I1-DO EXAME SININA

30. No caso de obras ou servicos de construgiio civil, consta PLANILHA DE MEDIC'AO contendo o valor total da
contratagio, o valor acumulado das medig¢des, o valor da medigdo a ser pago, o saldo, o periodo da medigdo, o
endereco da obra e a matricula CEI, devidamente assinada por técnico habilitado? (Acerddo n® 1865/2004 Plendrio do
TCU e Acorddo n® 1243/2004 Plenario do TCU)

31. No caso de obras ou servigos profissionais referentes a engenharia, consta ANOTACAO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA -ART (Lei Federal n° 6.496/77: Resolugdo n° 425/98- CONFEA, Sumula 260
do TCU)?

32. ANOTA FISCAL, DANFE OU FATURA, esta devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de
emissdo anterior ou igual 4 data da liquidagdo da despesa?

33. ANOTA FISCAL ou a DANFE da despesa foi ATESTADA por um servidor (fiscal do contrato) para o
recchimento da execugdio dos servigos, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e
a quantidade (art, 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8% 58, I1I; 67 da Lei n® 8.666/93), mediante
carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura e Acorddo n® 320/2003 Plendrio do TCU)?

34.Consta copia da ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO (Acorddo n” 1302/2013 TCU — Plenario)

35. EXECUTADO O CONTRATO de obras e servios, consta RECEBIMENTO PROVISORIO, assinado pelas
partes, por um servidor designado para acompanhamento ¢ fiscalizagdo, mediante TERMO CIRCUNSTANCIADO
elaborado pela contratante, em até 15 dias da comunicagio escrita do contratado, com base nas condigdes contratadas,
em especial quanto ao prego, a qualidade ¢ a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8%
58, 111; 67; 73. 1, alinea “a”, e 74, da Lei n°® 8.666/93 e Acdrdao TCU n® 2030/2004 Primeira Camara?)

36. EXECUTADO O CONTRATO de obras e servigos, consta comprovacdo do RECEBIMENTO DEFINITIVO
DO OBJETO assinado pelas partes, por servidor ou comisso designada pela autoridade competente e representante
da contratada, mediante TERMO CIRCUNSTANCIADO claborado pela contratante em prazo nio superior a 90
dias, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade conforme art. 63 e
seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e art. 15, § 8% 58, III; 67; 73, inciso I, alinea “b” e § 3. e 74 da Lei n.” 8.666/1993,
¢ Acordao TCU n® 2030/2004 Primeira Cimara?

37. Consta PROVA DE REGULARIDADE COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, ¢
lcom o CNDT e FGTS, com data de validade compativel com a data da Contratagio, Liquidagdo ¢ Ordem de
Pagamento (arl. 195, § 3° da CF, art. 2° da Lei n® 9.012/95, art. 29, incisos Ill a V, e 55, inciso XIII da Lei n® 8666/93:

Acérdio TCU n® 1674/2003) M2

38. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve
RECONHECIMENTO DA EXISTENCIA DA DiVIDA pelo Ordenador da Despesa através de despacho
fundamentado (art. 37 da Lei n® 4.320/64)?

39. A NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA esi4 datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n®
4.320/1964)?

40. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente (art. 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

41, Foi realizada a RETE[\’C;-\O DOS IMPOSTOS E CONTRIBU]CGES na Ordem de Pagamento (INSS, [SS,
IRRF ete.), conforme legislag@io vigente?

42. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o numero do processo e rubricadas por servidor?




ANEXO 1.3 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - Processo n®
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA OU FiSICA POR MEIO DE LICITACAO: OBRAS E SERVICOS |Rubrica
1-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Obras () Servigos () Outro (especificar) :
Despesa com Licitagiio: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( ) Tomada de Prego () Pregdo
Il - DO EXAME SIN/INA L

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagfio processual e cumprimento da

legislagio.

A CGM, Em T

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S{SIM), N(N&o) e NJA (Ndo Aplicdvel)




ANEXO 1.4 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

i

EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL

Processo n°

Fls.

CONTRATO COM PESSOA JURIDICA POR MEIO DE LICITACAOQ: COMPRA DE MATERIAIS Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Despesa com Licitacdo: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( ) Tomada de Prego ( ) Pregio
11 - DO EXAME S‘”m“ FLS.

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item 1) deste formulario?

2. 0 PEDIDO DE REALIZACAO DA DESPESA — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugio
da despesa. descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10. do Decreto Municipal n°® 28.928/06)?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR DA DESPESA para abertura do processo administrativo, (art. 10 do
Decreto Municipal n® 28.928/06)?

4. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que regulamenta a
programagciio da execugo orgamentaria e financeira do respectivo exercicio?

5. 0 PROCEDIMENTO LICITATORIO foi realizado de acordo com o disposto no art. 38 da Lei n° 8.666/93 e Arts
3% e 4° da Lein® 10.520/027

6. A MODALIDADE DE LICITACAO esta compativel com o valor estimado da despesa, conforme art. 23 da Lei n®
8.666/937

7. O EDITAL DA LICITACAO atende ao disposto no art. 40 da Lei n° 8.666/93 e art. 4°, l11. da Lei n® 10.520/027

8. O AVISO contendo o resumo do EDITAL DA LICITACAO foi PUBLICADO, conforme art. 21, 1, 1l e I11, da Lei n°
8.666/93 e art, 4°, 1, da Lei n® 10.520/02 e art. 17 do Decreto Federal n® 5.450/05

9. O PRAZO minimo de PUBLICACAO do AVISO DO RESUMO DO EDITAL DA LICITACAO, até o
recebimento das propostas ou da realizagio do evento, atende ao disposto no § 2° e 3° do art. 21, da Lei n® 8.666/93 ¢ art.
4°. V. da Lei n® 10.520/027

10. A LICITACAO PARA COMPRAS atende ao disposto no art. 14 ¢ 15, I, §§ 7°e 8° da Lei n® 8.666/937

11. Consta TERMO DE REFERENCIA para aquisigio de bens conforme art. 8°, I, Il ¢ IIl do Decreto Federal n°
3.555/2000 e art. 9°. 1 e Il do Decreto Federal n°® 5.450/20057

12. Consta a DOCUMENTACAO NECESSARIA para a habilitagio na licitagdo. conforme os arts 27 a 31 da Lei n°
8.666/93 e art. 4°. X111, da Lei n® 10.520/02?

13. Constam os ORIGINAIS DAS PROPOSTAS DE PRECO apresentadas pelos fornecedores, devidamente datadas.
assinadas e com prazo de validade (art. 38, inciso 1V; 43 incisos IIL, IV, VI, e § 2° 44, 45. 47, 48 ¢ 50 da Lei n°
8.666/93)?

14. Consta tela de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS do site do
portal transparéncia do Governo Federal (art. 1, § 1° do Decreto Municipal n® 47.675/15)?

15. O objeto da licitagdo foi ADJUDICADO ao licitante vencedor pela autoridade competente (art. 38, VII da Lei
8.666/93. art, 4, XXI da Lei n® 10.520/05, art. 8°, V e art, 11, IX, do Decreto Federal n® 5.450/05 e art. 8%, § 2° do
Decreto Municipal n® 28.928/06)?

16. A licitagdo foi HOMOLOGADA pela autoridade do orgdo ou da Entidade da Administragdo Indireta solicitante,
(art. 38, VII da Lei n° 8.666/96, art. 4°, XXII da Lei n®10.520/05, art. 8°, V1 e art. 11, X1. do Decreto Federal n® 5.450/05
e art. 2°, paragrafo 2°, da Lei Municipal n® 5.823/13)?

17. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentdrio, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatorio (nota fiscal ou fatura), classificagdo orgamentiria adequada contendo subclemento da despesa e encontra-
se datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 ¢ 59 da Lei n® 4.320/64, Portarias STN n® 163/01 ¢ 448/02 e Decreto
Municipal que regulamenta a programagio da execugio orgamentaria e financeira do respectivo exercicio)?

18. A NOTA DE EMPENHO esta com data de emissfio anterior ou igual 4 data da assinatura do contrato ou de outros
instrumentos habeis a substitui-lo (art. 60 da Lei n® 4.320/64, art. 62 da Lei n® 8.666/1963 ¢ Acorddos do Plenario do
TCU n” 423/2011. 406/2010 € 1970/2010)?

19. Consta 0o CONTRATO E/OU TERMO ADITIVO com as clausulas previstas ¢ anexos inerentes a contratagio.
devidamente datado e assinado pelo contratante e contratado, conforme (Art. 55 e 61, § Gnico c/c art. 64 da Lei n°
8.6606/1993)?

20. Consta PARECER da CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAQ opinando sobre alteragdo de prazo ¢
acréscimo e/ou supressido do objeto do contrato, (art. 1°, inciso VIII, da Lei Municipal n® 5.823/13)?

21. Consta copia da PUBLICACAQ DO EXTRATO DO CONTRATO c/ou do TERMO ADITIVO no D.O.M.,
conforme art. 61, § (inico, da Lei n® 8.666/937

22, A despesa foi realizada dentro da VIGENCIA DO CONTRATO E/OU DO ADITIVO (art. 57, § 3° e art. 60, §
unico, da Lei n® 8.666/93)?

23. Consta comprovante de REGISTRO NO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO ELETRONICO de contratagiio
|piblica —SAC OP, conforme IN n® 34/2014 — TCE/MA?

24. Consta PORTARIA DESIGNANDO SERVIDOR PUBLICO COMO FISCAL para acompanhar, fiscalizar e
atestar as notas fiscais e apos executado o contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, 11, cfc 67; 73, 11, “a™;
74.1, da Lei n® 8.666/93)?

25. Consta PORTARIA DESIGNANDO O SERVIDOR OU COMISSAO da Adminisiragio para receber
definitivamente o seu objeto apos executado o contrato (art. 58, III, 67; § 2% 73. 1L, “b”™ c/c art. 15, § 8°, da Lei n°
8.606/93)?
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ANEXO 1.4 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020
3 1

¥ P L]
EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL Flr;’ms" "
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA POR MELO DE LICITACAO: COMPRA DE MATERIAIS Rubrica
1- DADOS DA DESPESA
Despesa com Licitagfio: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( ) Tomada de Prego () Pregédo
11 - DO EXAME Sﬂ:f:" FLS.

26, Havendo previsdo no edital da PRESTACAO DE GARANTIA, consta a comprovagiio de sua exigéncia (Art. 56 da
Lei n® 8.666/93: Acordio 1614/2013, Acordio 265/2010 e Acordio 1573/2008 do Plenario TCU)

27. A NOTA FISCAL, DANFE OU FATURA, esta devidamente datada, dentro do prazo de validade ¢ com data de
emissio anterior ou igual a data da liquidagio da despesa?

28. No caso de despesa com incidéncia de ICMS, consta 0 DANFE, com a confirmagio de sua validagdo, devidamente
assinado e datado. conf. art. 5° e seus pardgrafos do Decreto Estadual n® 28.843/13.

29. Consta prova de REGULARIDADE COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, € com a
CNDT e o FGTS, com data de validade compativel com a data da Contratagéio, Liquidagdo ¢ Ordem de Pagamento (art.
195, § 3° da CF, art. 2° da Lei n° 9.012/95, art. 29, incisos Il a V, e 55, inciso XIII da Lei n® 8666/93; Acorddo n®

1674/2003 Plendrio do TCU) "

30. A NOTA FISCAL ou a DANFE da despesa foi ATESTADA por um servidor (fiscal do contrato) para o recebimento,
da execugdo dos servigos, com base nas condigdes contratadas. em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade
(art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8% 58. [1I: 67 da Lei n® 8.666/93), mediante carimbo com nome,
cargo e matricula do servidor, data e assinatura e Acorddo n® 320/2003 Plenario do TCU)?

31.Consta copia da ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO (Acorddo n® 1302/2013 TCU - Plendrio)

32. EXECUTADO O CONTRATO de compras, consta TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DO
OBJETO, por um servidor designado para acompanhamento e fiscalizagiio, com base nas condigdes contratadas, em
especial quanto ao prego. a qualidade ¢ a quantidade (art. 58, 111; 67: 73. 11, alinea “a”, e 74, da Lei n° 8.666/93 e Acorddo
TCU n®2030/2004 Primeira Cimara?)

33, EXECUTADO O CONTRATO de compras, consta TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO
OBJETO, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, com base nas condigdes contratadas. em
especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art. 15, § 8% 58, II1; 67; 73, inciso I1, alinea “b™ ¢ § 3% ¢ 74 da Lei
1.9 8.666/1993, ¢ Acorddo TCU n® 2030/2004 Primeira Cimara)?

34, No caso de aquisicio de material de consumo/expediente (33.90.30), consta comprovante de REGISTRO NO|
SISTEMA ELETRONICO DO ALMOXARIFADO/GIAP, devidamente assinado e datado pelo responsavel,
conforme Decreto Municipal n® 44.179/ 20137

35. No caso de aquisigio de bens permanentes (44.90.52), consta comprovante de REGISTRO NO SISTEMA DE
PATRIMONIO do Municipio. programa administrado pela SEMAD. devidamente assinado ¢ datado pelo responsavel,
conforme Decreto Municipal n® 44.179/ 20137

36. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve
RECONHECIMENTO DA EXISTENCIA DA DIVIDA pelo Ordenador da Despesa através de despacho
fundamentado (art. 37 da Lei n” 4.320/64)?

17. A NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA estd datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n°.
4.320/1964)7

38. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente? (art. 62 e 64 da Lei n° 4.320/64)?

39. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o nimero do processo € rubricadas por servidor?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual e cumprimento da

legislagdo.
A CGM, Em

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(5IM), N(N&o) e N/A (Ndo Aplicavel)
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. ANEXO 1.5 DO DECREMENTO MUNICIPAL N2 54,356/2020

0
EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL II:I’:CCSS" :
CONTRATO COM PESSOA FiSICA OU JURIDICA POR DISP. OU INEXIGIB. Rubrica
I - DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Locagio de bens moéveis () Obras () Servigos ( ) Locagéio de bens imoveis
Outro (especiticar)
Despesa com: ( ) Dispensa () Inexigibilidade
11- DO EXAME SH:ETA Fls.

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item ) deste formulario?

2. O Pedido de Realizagio da Despesa — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugdo da
despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10 do Decreto Municipal n® 28.928/06)?

3. Consta autorizacio do Ordenador da despesa para abertura do processo administrativo, (art. 10 do Decreto
Municipal n® 28.928/06)?

4. Consta Nota de Reserva Or¢amentiria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programagio
da execucdo orcamentdria e financeira do respectivo exercicio?

5. O procedimento da dispensa ou inexigibilidade da licitacfio foi realizado de acordo com o disposto no caput do
art. 38 da Lei n” 8.666/93 e o Acérddo n® 462/2008 do Plendrio TCU ?

6. Consta tela de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS do site do
portal transparéncia do Governo Federal (art. 1, § 1° do Decreto Municipal n® 51.252/2018)?

7. No caso de dispensa, existem originais das propostas de prego apresentadas por no minimo trés fornecedores
devidamente datadas. assinadas e com prazo de validade (Acérddos n® 3963/2009, 2474/2006, 1584/20035, 537/2005,
127/07 da Segunda Cdmara do TCU., e 2254/11 Plendrio do TCU)?

8. No caso de contratagdo por inexigibilidade de licitagdo com fornecedor exclusivo, art. 25, 1, da Lei n® 8.666/93,
consta atestado de comprovacio de exclusividade fornecido pelo drgdo de registro do comércio local, por sindicato
patronal ou entidades equivalentes?

9, No caso de contratag@o de servigo técnico de natureza singular por inexigibilidade de licitagdo, baseada no art, 25,
11, ¢/c art. 13 da Lei n® 8.666/93, consta & comprovagiio que a empresa possui notéria especializa¢io?

10. A dispensa prevista no inciso 1V, do art. 24, da Lei n°® 8.666/93, foi instruida com a caracterizagio da situacgio
emergencial ou calamitosa que a justifique, (art. 26, § Gnico, I, da Lei n® 8.666/93)?

I1. A dispensa ou inexigibilidade foi instruida com pareceres técnicos do setor competente, quando for o caso, ¢
parecer juridico da CPL (art. 4°, 11, da Lei n° 4.537/2005 c/c art. 4° da Lei n® 4.804/2007. ¢ art. 38, VI, da Lei n°
8.666/1993)?

12. A dispensa prevista no inciso 1 ou II. do art. 24, da Lei n° 8.666/93, foi instruida com a justificativa da razio da
escolha do fornecedor ou executante e com a justificativa do prego, conforme art. 26, § Gnico, incisos Il ¢ 111, da
Lei n® 8.666/93, Aco6rdio n® 3083/07 da Primeira Cémara TCU, Acérddo n® 127/07 da Segunda Camara TCU e
827/07, 2314/08, 1303/08 ¢ 1705/07 — Plendrio do TCU)?

13. A dispensa prevista no inciso LI e seguintes do art, 24, ou inexigibilidade, prevista no art. 25, foi instruido com a
justificativa da razio da escolha do fornecedor ou executante ¢ com a justificativa do prego (art. 26, § dnico,
incisos 11 e 111, da Lei n® 8.666/93)?

14. A dispensa prevista no inciso Il e seguintes do art. 24. ou a inexigibilidade, prevista no art. 25, foi
necessariamente justificada, e devidamente comunicada, dentro de trés dias, a autoridade superior, para ratificagio e
publicagdo na imprensa oficial (DOM), no prazo de cinco dias, como condigfio para a eficicia dos atos (art. 26 da Lei
n° 8.666/93; art. 2°, paragrafo 2°, da Lei Municipal n® 5.823/13)?

15. Consta projeto basico ou termo de referéncia para contratagio de obras e servigos (art. 7°, caput, § 2°e§ 4°da
Lei n® 8.666/93. art. 82, I, 11 e 11l do Decreto Federal n® 3.555/2000 e art. 9°, I e I1 do Decreto Federal n° 5.450/2005)?

16. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentério, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatorio (nota fiscal ou fatura), classificagdo orgamentaria adequada contendo subelemento da despesa e
encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 e 59 da Lei n® 4.320/64. Portarias STN n° 163/01 ¢ 448/02 ¢
Decreto Municipal que regulamenta a programagio da execugdio orgamentaria e financeira do respectivo exercicio)?
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. ANEXO 1.5 DO DECREMENTO MUNICIPAL N 54.356/2020

P a
EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL il
CONTRATO COM PESSOA FISICA OU JURIDICA POR DISP. OU INEXIGIB. Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Locagio de bens méveis ( ) Obras ( ) Servigos ( ) Locagdo de bens iméveis ()
Outro (especificar)
Despesa com: ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade
I - DO EXAME % Tf:‘“ Fis.

17. ANOTA DE EMPENHO estd com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato ou de outros
instrumentos hdbeis a substituir o instrumento de contrato (art. 60 da Lei n® 4.320/64, art. 62 da Lei n° 8.666/1993 ¢
Acorddos do plendrio do TCU n® 423/2011, 406/2010 e 1970/2010)?

18. Consta o Contrato e/ou Termo Aditivo com as cliusulas previstas e anexos inerentes a contratagfo,
devidamente datado e assinado pelo contratante e contratado, conforme (Art. 55 e 61, § Gnico c/c art. 64 da Lei n°
8.6666/1993)7

19. Consta PARECER da Central Permanente de Licita¢do opinando sobre alteragio de prazo e acréscimo e/ou
supressdo do objeto do contrato, (art. 1°, inciso VIII, da Lei Municipal n® 5.823/13)?

20. Consta copia da publicacio do Extrato do Contrato e/ou do Termo Aditivo no D.O.M., conforme art. 61, §
Gnico. da Lei n® 8.666/937

21. A despesa foi realizada dentro da vigéncia do Contrato e/ou do Aditive (art. 57, § 3° da Lei n® 8.666/93)?

22. Consta comprovante de Registro no Sistema de Acompanhamento Eletrdonico de Contratacio Piblica
—SACOP, conforme IN n® 34/2014 — TCE/MA?

23. Consta portaria designando servidor como fiscal para acompanhar, fiscalizar ¢ atestar as notas fiscals ¢ apos
executado o contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, 111, ¢/c 67, 73. 1. “a”, 74 1l ¢ Il da Lei n°
8.066/93)?

24. No caso de servigo de consultoria e/ou elaboracio de projeto, consta relatério circunstanciado das atividades
desenvolvidas no periodo e/ou copia do projeto realizado?

25. A Nota Fiscal, DANFE, recibo ou fatura, estd devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de
emissdo anterior ou igual a data da liquidagdo da despesa?

26. A Nota Fiscal ou a DANFE da despesa foi atestada por comissdo ou um servidor (fiscal do contrato) para o
recebimento de materiais ou a execugdo dos servigos, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao
ipreco, a qualidade e a quantidade (art. 63 e seus pardgrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8% 58, III; 67 da Lei n°|
8.666/93), mediante carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura e Acorddo n® 320/2003
Plendrio do TCU)?

27.Consta copia da ORDEM DE SERYICO OU FORNECIMENTO ( Acérdio n® 1302/2013 TCU — Plendrio)

28. Executado o contrato de compras, consta Termo de Recebimento Provisério do Objeto, por um servidor
designado para acompanhamento e fiscalizagiio, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a
qualidade ¢ a quantidade (art. 58, III: 67; 73, 11, alinea *a”, e 74, da Lei n® 8.666/93 ¢ Acdérdio TCU n® 2030/2004
Primeira Cdmara?)

29. Executado o contrato de compras, consta Termo de Recebimento Definitivo do Objeto, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade ¢
a quantidade (art. 15, § 8% 38, 11I; 67; 73, inciso I, alinea “b” ¢ § 3% e 74 da Lei n.” 8.666/1993, ¢ Acorddo TCU n°
2030/2004 Primeira Camara)?

30. Executado o contrato de servi¢os, consta Recebimento Provisdrio, assinado pelas partes, por um servidor,
designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado elaborado pela contratante, em até
15 dias da comunicagiio escrita do contratado, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego. a
qualidade e a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 ¢ arts. 15, § 8% 58, 1II; 67; 73, 1, alinea “a”, e 74,
da Lei n° 8.666/93 e Acorddo TCU n® 2030/2004 Primeira Camara?)
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” ANEXO 1.5 DO DECREMENTO MUNICIPAL N2 54.356/2020

EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL

Processo n°
Fls.

CONTRATO COM PESSOA FISICA OU JURIDICA POR DISP. OU INEXIGIB. Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Locag@io de bens moveis ( ) Obras ( ) Servigos ( ) Locagdio de bens iméveis ¢ )
Outro (especificar)
Despesa com: ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade
I1- DO EXAME |

31. Executado 0 contrato de servigos, consta comprovagdo do Recebimento Definitivo do Objeto, assinado pclas
partes, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente e representante da contratada, mediante termo
circunstanciado elaborado pela contratante em prazo néo superior a 90 dias, com base nas condi¢des contratadas, em
especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade conforme art. 63 e seus pardgrafos da Lei n® 4.320/64 e art. 135, §
8% 58, 1II: 67; 73. inciso I, alinea “b” e § 3% e 74 da Lei n.° 8.666/1993, e Acdrddo TCU n” 2030/2004 Primeira
Camara?

32. No caso de despesa com incidéncia de ICMS, consta o DANFE, com a confirmag¢io de sua validagio,
devidamente assinado e datado, conforme art. 5° e seus parédgrafos, do Decreto Estadual n® 28.843/13.

33. No caso de aquisigdo de material de consumo/expediente (33.90.30), consta comprovante de registro no Sistema
Eletrdnico do Almoxarifado/GIAP, devidamente assinado e datado pelo responsével, conforme Decreto Municipal n®
44,179/ 20137

34. No caso de aquisi¢io de bens permanentes (44.90.52), consta comprovante de registro no Sistema de Patrimdnio
do Municipio, programa administrado pela SEMAD, devidamente assinado e datado pelo responsivel, conforme
Decreto Municipal n® 44.179/ 20137

35. No caso de aquisigdo ou locagdo de bem imével, consta a comprovagio de seu registro no Sistema,
respectivamente, de Bens Patrimoniais ou de Informagdes de Bens Locados, conforme Oficio Circular n® 011/2011
SEMAD?

36. Consta prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e com a CNDT e FGTS, com
data de validade compativel com a data da Contratagdo, Liquidagdo ¢ Ordem de Pagamento (art. 195, § 3° da CF, art,
2% da Lei n® 9.012/95, art. 29, incisos IIl a V, e 55, inciso XIII da Lei n® 8666/93 ¢ Acérddo n® 1674/2003 Plendrio do

TCcu) M2

37. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve reconhecimento
da existéncia da divida pelo Ordenador da Despesa através de despacho fundamentado (art. 37 da Lei n® 4.320/64)?

38. Consta Nota de Liquidagfio da Despesa datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n°. 4.320/1964)?

20. A Ordem de Pagamento esti preenchida corretamente? (art. 62 e 64 da Lei n° 4.320/64)7

40. Foi realizada a retenciio dos impostos e contribuigdes (INSS, ISS, IRRF etc.) na ordem de pagamento, conforme
legislagdo vigente?

41. As folhas estéio devidamente numeradas, com o ntimero do processo e rubricadas por servidor?

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual ¢ cumprimento da

legislagio.

assinatura/mome/cargo/matricula do servidor
(*) Legenda: S(SIM), N(N3o) e N/A (N&o Aplicivel)
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ANEXO 1.6 - DECRETO MUNICIPAL N” 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Processo n® Fls.
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA: PARTICIPANTE E ADERENTE A SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS i
(SRP)
I1- DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Servigos MODALIDADE: ( ) Concorréncia ( ) Pregio
I1— DO EXAME S!J'::)NA Fls.

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) deste formulario?

2. O Pedido de Realizagio da Despesa — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugdo da despesa,
descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art, 10, do Decreto Municipal n°® 28.928/06)?

3. Consta autorizagio do Ordenador da despesa para abertura do processo administrativo, (art. 10, § 1° do Decreto Municipal n®
48.771/17)?

4. Consta Nota de Reserva Or¢camentiria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programagiio da execugfio
orcamentaria e financeira do respectivo exercicio?

3. O Edital da licitagiio atende ao disposto no art. 40 da Lei n® 8.666/93 e art. 4°, 111, da Lei n® 10.520/027

6. Consta no edital a estimativa individualizada de quantitativo a ser adquirida pelo gerenciador e participantes (art. 4°, 1, c/c art.
8° 11 do Decreto Municipal n® 44.406/13)

7. Consta no edital a estimativa de quantitativo a ser adquirida pelos aderentes (art. 8, III, art, 21, § 4° do Decreto Municipal n°
44.406/13)

8. A modalidade de licita¢fio para o SRP foi concorréncia ou pregdo, conforme inciso [, § 3% do art. 15 da Lei n° 8.666/93 e art.
11 da Lei n® 10.520/2002?

9. Constam os originais das propostas de prego apresentadas pelos fornecedores, devidamente datadas, assinadas e com prazo de
validade (art. 38, inciso I'V; 43 incisos 1L, [V, VI, e § 2% 44, 45, 47, 48 ¢ 50 da Lei n® 8.666/93?

10. Consta extrato de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS do site do portal
transparéncia do Governo Federal (art, 1, § 1° do Decreto Municipal n® 51,.252/2018)7

11. O objeto da licitagdo foi ADJUDICADO ao licitante vencedor pela autoridade competente (art. 38, VII da Lei n® 8.666/93, art.
4°, XXI da Lei n® 10.520/05, art. 8°, V e art. 11, [X, do Decreto Federal n® 5.450/05 e art. 8°, § 2° do Decreto Municipal n®
28.928/06)?

12. A licitagdo foi HOMOLOGADA pela autoridade do orgdo ou da Entidade da Administragdo Indireta solicitante, (art. 38, VII
da Lein® 8.666/93, art. 4°, XXII da Lei n° 10.520/03, art. 8°, Vleart. 11, XI, do Decreto Federal n® 3.450/05 e art. 2°, paragrafo 2°,
da Lei n” Municipal n® 5.823/13)?

13. Consta Ata de Registro de Pregos com o nome do Orgdo gerenciador, Orgdos ou Entidades participantes e fornecedores, com
respectivas assinaturas dos responsaveis (art. 15, II, da Lei n” 8.666/93 e art. 2 %, 11, lll ¢ IV, ¢ art. 12 do Decreto Municipal n®
4.406/137)

14. A vigéncia da ata de registro de pregos estd dentro do limite maximo de doze meses, incluidas as eventuais prorrogagdes (art.
11, do Decreto Municipal n°® 44.406/13)?

I5. Consta comprovante da publicagao da Ala Regisiro dc Prego no D.0.M., (art. 10, 11 ¢ ail, 13 du Decreto Municipal n°
44.406/137)?

16. No caso de Orgdio ou Entidade nio participante da ata de registro de precos (aderente), consta oficio solicitando a sua adesdo ao
Orgdo Gerenciador, (art. 2°, V e art. 21, §1° do Decreto Municipal n°® 44.406/137)?

17. No caso de Orgdo ou Entidade ndo participante da ata de registro de pregos (aderente), consta autorizagio/anuéncia expressa
do orgio gerenciador para a adesdio a ata de registro de pregos do drgdo solicitante, (art. 21, § 5° e 6° do Decreto Municipal n°
44.406/13)?

18 No caso de Orgdo ou Entidade ndo participante da ata de registro de pregos (aderente), consta a aceitagio expressa do
fornecimento por parte do fornecedor beneficiario da ata de registro de preciso (art. 21, §2° do Decreto Municipal n” 44.406/13)?

19. No caso de Orgﬁo ou Entidade nfio participante da ata de registro de precos (aderente), constam, pelo menos, 2 (duas)
propostas de pregos de outros fornecedores ou prestadores de servigo, para justificar a vantagem da adesdo e contratagio (art. 21,
caput do Decreto Municipal n® 44.406/137)?

20. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais. por orgio ou entidade. encontram-se dentro do limite de até cem por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na Ata de Registro de Pregos para o Orgdo Gerenciador ¢ Orgdos
Participantes (art. 21, §3° do Decreto Municipal n® 44.406/137)?

21. Consta comprovante de comunicacio do dérgao participante ao orgdo gerenciador da Ata de Registro de Preco. no prazo de
ate cinco dias apos a contratagdo, informando o quantitativo contratado, respeitando os limites registrados na referida Ata? (art. 14,
§ 2° do Decreto Municipal n® 44.406/13)
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ANEXO 1.6 - DECRETO MUNICIPAL N® 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Processo n® Fls.
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA: PARTICIPANTE E ADERENTE A SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS Rubrica
(SRP)
I-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Servigos MODALIDADE: ( ) Concorréncia ( ) Pregdo
11 - DO EXAME o I:,{JNA e

22. Consta portaria designando servidor como fiscal para acompanhar, fiscalizar e atestar as notas fiscais e apos executado o
contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, 111, ¢/c 67, 73, I, “a”, 74 11 e I1I da Lei n° 8.666/93)7

23. Consta portaria designando o servidor piblico ou a comissio da administragio para receber definitivamente o seu objeto
apos executado o contrato (art. 58, IIL 67, § 2° 73, L, “b” c/c art. 15, § 8°, da Lei n® 8.666/93)?

24, A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentario, credor correspondente ao emitente do documento comprobatorio (nota
fiscal ou fatura), classificagdo orgamentéria adequada contendo subelemento da despesa e, encontra-se datada e assinada pelos
responsdveis (art. 58 e 59 da Lei n® 4.320/64, Portarias STN n® 163/01 e 448/02 e Decreto Municipal que regulamenta a
programagdo da execucdo or¢amentaria e financeira do respectivo exercicio)?

25. A Nota de Empenho esta com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato ou de outros instrumentos
habeis a substitui-lo (art. 60 da Lei n® 4.320/64, art. 62 da Lei n° 8.666/1993 e Acordios do plendrio do TCU n® 423/2011,
406/2010 e 1970/2010)?

26. No contrato, constam as clausulas previstas no art. 55 da Lei n® 8.666/937

27. Consta o Contrato e/ou Termo Aditivo com as cldusulas previstas e anexos inerentes a contrata¢do, devidamente datado e
assinado pelo contratante e contratado, conforme (Art. 55 e 61, § tnico c/c art. 64 da Lei n°® 8.6666/1993)?

28. Havendo previsio no edital da PRESTACAO DE GARANTIA, consta a comprovagdo de sua exigéncia (Art. 56 da Lein®
8.666/93; Acorddo 1614/2013, Acorddo 265/2010 e Acordan 1573/2008 do Plenario TCU)

29. Consta PARECER da Central Permanente de Licitagdo opinando sobre alteragio de prazo e acréscimo e/ou supressdo do
objeto do contrato, (art. 1° inciso VIII, da Lei n® 5.823/13; art. 11, § 3° do Decreto Municipal n°® 44 406/13)?

30. Consta copia da publica¢do do Extrato do Contrato efou do Termo Aditivo no D.O.M., conforme art. 61, § inico, da Lei
n® 8.666/937

31. A despesa foi realizada dentro da vigéncia do Contrato e/ou do Aditivo (art. 57. § 3° e art. 60. § unico, da Lei n” 8.666/93)7

32. Consta comprovante de Registro no Sistema de Acompanhamento Eletronico de Contratacio Publica ~SACOP, conforme
IN n® 34/2014 — TCE/MA?

5. No caso de locagiio de veiculos destinade ao transporte escolar, consta autorizacio da SMTT para a exploragio do respectivo
servigo, conforme art. 3°, da Portaria n® 790/2015 da SMTT?

34. No caso de locagdo de veiculos, consta o Certificado de Registro ¢ Licenciamento de todos os veiculos locados (CRLV)
atualizados?

35. No caso de locagio de veiculos, e existindo previsdo contratual, consta a apoélice de seguro de todos os veiculos locados?

36. Consta DECLARACAO elaborada pelo gestor da escola informando da prestagdo mensal dos servigos locados de transporte
escolar?

37. A Nota Fiscal, DANFE, recibo ou fatura, estd devidamente datada, dentro do prazo de validade ¢ com data de emissio
|anterior ou igual & data da liquidagfio da despesa?

38. A Nota Fiscal, 0 DANFE ou a fatura da despesa foi atestada pelo servidor ou comissdo designado para o recebimento dos
materiais ou pela fiscalizagio da execugdio dos servigos (que ndo seja o Ordenador de Despesa), com base nas condigdes
contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts 15, § 8"
58, 111; 67; 73 e 74, da Lei n® 8.666/93), mediante carimbo com nome, cargo ¢ matricula do servidor, data e assinatura?

39.Consta copia da ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO ( Acorddo n® 1302/2013 TCU — Plendrio).

40. Executado o contrato de compras, consta Termo de Recebimento Provisorio do Objeto, por um servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizagdo, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade ¢ a quantidade
(art. 58, 111; 67 73, 11, alinea “a”, e 74, da Lei n° 8.666/93 e Acérddo TCU n® 2030/2004 Primeira Cdmara?)
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o ANEXO 1.6 - DECRETO MUNICIPAL N" 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Processo n® Fls.
CONTRATO COM PESSOA JURIDICA: PARTICIPANTE E ADERENTE A SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS st
(SRP)
1- DADOS DA DESPESA :
Tipo da Despesa: ( ) Compras ( ) Servigos MODALIDADE: ( ) Concorréncia ( ) Pregio
I - DO EXAME & ‘:i)“‘* K.

41, Executado o contrato de compras, consta Termo de Recebimento Definitivo do Objeto, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art. 15,
§ 8°; 58, IlI; 67: 73. inciso 11, alinea “b” e § 3% e 74 da Lei n.” 8.666/1993, e Acdrddo TCU n® 2030/2004 Primeira Camara)?

42. Executado o contrato de servigos, consta recebimento provisério, assinado pelas partes, por um servidor designado para
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado elaborado pela contratante, em até 15 dias da comunicagio
escrita do contratado. com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art. 63 e seus
paragrafos da Lei n® 4.320/64 ¢ arts. 15, § 8% 58, III; 67; 73, 1, alinea “a”, e 74, da Lei n° 8.666/93 ¢ Acorddo TCU n® 2030/2004
Primeira Cémara?)

43, Executado o contrato de servigos, consta comprovagio do Recebimento Definitivo do Objeto, assinado pelas partes, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente ¢ representante da contratada, mediante termo circunstanciado
claborado pela contratante em prazo ndo superior a 90 dias, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a
qualidade e a quantidade conforme art. 63 e seus paragrafos da Lei n®4.320/64 e art. 15, § 8 58, 1II: 67; 73, inciso I, alinea “b” e
§ 3% e 74 da Lei n.° 8.666/1993. e Acorddo TCU n” 2030/2004 Primeira Camara?

44. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve reconhecimento da existéncia
da divida pelo Ordenador da Despesa através de despacho fundamentado (art. 37 da Lei n® 4.320/64)?

45. No caso de despesa com incidéncia de ICMS, consta o DANFE, com a confirmagdo de sua validagdo, devidamente assinado e
datado. conf. art. 5° ¢ seus paragrafos, do Decreto Estadual n® 28 843/13

46. No caso de aquisigio de material de consumo/expediente (33.90.30), consta comprovante de registro no Sistema Eletrbnico do
Almoxarifado/GIAP, conforme Decreto Municipal n° 44,179/ 20137

47. No caso de aquisi¢io de bens permanentes (44.90.52), consta comprovante de registro no Sistema de Patrimdnio do
Municipio. programa administrado pela SEMAD, conforme Decreto Municipal n® 44,179/ 20137

48. Consta prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e com a CNDT e FGTS, com data de
validade compativel com a data da Contratagdo, Liquidacdo e Ordem de Pagamento (art. 195, § 3° da CF, art. 2° da Lei n®

0.012/95, arts. 29, incisos 11l a V. e 55, inciso X111 da Lei n® 8666/93: Acordiio n° 1674/2003 Plenario do TCU) '

49. Consta Nota de Liquidagfio da Despesa datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n” n°. 4.320/1964)?

50. A Ordem de Pagamento esta preenchida corretamente? (arts 62 e 64 da Lei n” 4.320/64)?

51. Foirealizada a reten¢io dos impostos e contribuicdes na Ordem de Pagamento (INSS, ISS, IRRF etc.), inclusive de veiculo
locado com motorista, conforme legislagdo vigente?

52. As folhas estdo devidamente numeradas, com o numero do processo e rubricadas por servidor?

" Observar que a documentagiio de regularidade fiscal também deve estar vigente na data do efetivo pagamento.

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-s¢ em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagio processual ¢ cumprimento da legislagio.

A CGM,

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
(*) Legenda: S{SIM), N(N&o) e NfA (Ndo Aplicavel)

ifs
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ANEXO 1.7 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL

o

Processo n
Fls.

CONTRATO DE LOCACAO DE VEICULOS

Rubrica

1-DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa: ( ) Locagéo de veiculos

Despesa com licitacdo: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( )Tomada de Prego () Pregdo ( ) Inexigibilidade ( )Dispensa

I1- DO EXAME

S/N/NA
)

Fls.

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item I) deste formuldrio?

2. O Pedido de Realiza¢ido da Despesa — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugio
da despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta (art. 10, do Decreto Municipal n°
28.928/06)7

3. Consta autorizacio do Ordenador da despesa para abertura do Processo Administrativo, (art. 10 do
Decreto Municipal n® 28.928/06)?

4. Consta Nota de Reserva Orcamentdria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a
programag@o da execugdo orgamentaria e financeira do respectivo exercicio?

5. O procedimento licitatério foi realizado, no que couber, de acordo com o disposto no art. 38 da lei n°
8.666/93 e art. 3° e 4° da Lei n° 10.520/02?

6. O Edital da licita¢fio atende ao disposto no art. 40 da Lei n°® 8.666/93 e art. 4°, I1I, da Lei n°® 10.520/02?

7. O Aviso contendo o resumo do Edital da licitagdo foi publicado, conforme art. 21, 1, Il e III, da Lei n°
8.666/93 e art. 4°, 1, da Lei n® 10.520/02?

8. O prazo minimo de publica¢io do Aviso do resumo do Edital da licita¢do, até o recebimento das propostas
ou da realizagdo do evento, atende ao disposto no § 2° e 3° do art. 21, da Lei n°® 8.666/93 ¢ art. 4°, 'V, da Lei n°
10.520/02?

9. A licita¢io para a execugiio da prestagio de servigo atende ao disposto no § 2° do art. 7°, da Lei n°

8.666/937?

o

10. Consta a documentac¢iio necessiria para a habilitagiio na licitacio, conforme os art. 27 a 31 da Lei n
8.666/93 e art. 4°, XIII, da Lei n® 10.520/02?

11, Consta autorizacio da SMTT, na fase de habilita¢io, no caso de locagdo de veiculos destinado ao
transporte escolar para a exploragdo do respectivo servigo, conforme art. 136 e 139 da Lei n® 9503/97 (Caodigo
de Transito Brasileiro) e art. 3° da Portaria n® 790/2015 da SMTT?

12. Consta extrato de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
emitida no site do portal de transparéncia do Governo Federal, na fase de habilitagdo (art. 1, § 1° do Decreto)
Municipal n® 47.675/15)?

13. A modalidade de licitaciio esta compativel com o valor estimado da despesa, conforme art. 23 da Lei n°
8.666/937

[V

4. O objeto da licitagdo foi ADJUDICADO ao licitante vencedor pela autoridade competente (art. 38, VII da
Lei n° 8.666/93, art. 4°, XXI da Lei n® 10.520/05, art. 8°, V e art. 11, IX, do Decreto Federal n°® 5.450/05 e art.
8%, § 2° do Decreto Municipal n° 28.928/06)?

15. A licitagdo foi HOMOLOGADA pela autoridade superior da Secretaria Municipal solicitante ou drgédo da
Administragao Indireta (art. 2°, paragrafo 2° da Lei n® 5.823/13)?

16. Consta PARECER da Central Permanente de Licitagdo opinando sobre alteragido de prazo e acréscimo
¢/ou supresséo do objeto do contrato (art. 1°, inciso VIII, da Lei n® 5.823/13)?

17. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgcamentdrio, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatério (nota fiscal ou fatura), classificagio orgamentéria adequada contendo subelemento da despesa e
encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 e 59 da Lei n® 4.320/64, Portarias STN n° 163/01 e
448/02 e Decreto Municipal que regulamenta a programacgdo da execu¢fo orcamentdria e financeira do
respectivo exercicio)?

18. ANOTA DE EMPENHO estd com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato ou
de outros instrumentos habeis a substitui-lo (art. 60 da Lei n° 4.320/64, art. 62 da Lei n® 8.666/1993 e Acorddos
do plenario do TCU 423/2011, 406/2010 e 1970/10)?

19. No contrato, constam as cldusulas previstas no art. 55 da Lei n° §.666/937

20. Consta o Contrato e/ou Termo Aditivo com as cldusulas previstas e anexos inerentes a contratagfo,
devidamente datado e assinado pelo contratante e contratado, conforme (Art. 55 e 61, § Gnico c/c art. 64 da Lei

n°® 8.666/93)?




ANEXO 1.7 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL

Processo n°
Fls.

CONTRATO DE LOCACAO DE VEICULOS

Rubrica

I- DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa: ( ) Locacdo de veiculos

Despesa com licitagdo: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( )Tomada de Prego () Pregdo ( ) Inexigibilidade ( )Dispensa

Il - DO EXAME

S/N/NA
®

Fls.

21. Consta c6pia da publicaciio do Extrato do Contrato e/ou Termo Aditivo no D.O.M., conforme art. 61, §
tinico, da Lei n°® 8.666/937

22. A despesa foi realizada dentro da vigéncia do Contrato ou do Aditivo (art. 57, § 3° da Lei n® 8.666/93)?

23. Consta comprovante de Registro no Sistema de Acompanhamento Eletrénico de contratagdo publica
—SACOP. conforme IN 34/2014 — TCE/MA?

24. Consta portaria designando servidor como fiscal para acompanhar, fiscalizar ¢ atestar as notas fiscais,
faturas, recibos. e apds executado o contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, 11l ¢/c 67, 73, 1,
“a”. 741l e |l da Lei n® 8.666/93)?

25. Consta portaria designando o servidor publico ou comissdio da administragio para receber
definitivamente o seu objeto apds executado o contrato (art. 58, III, 67, § 2% 73, I, “b” c¢/c art. 15, § 8°, da Lei
n° 8.666/93)?

26. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve
reconhecimento da existéncia da divida pelo Ordenador da Despesa através de despacho fundamentado (art.
37, da Lei n® 4.320/64)?

27.Havendo previsdo no edital da PRESTACAO DE GARANTIA, consta a comprovagdo de sua exigéncia
(Art. 56 da Lei n® 8.666/93; Acorddo 1614/2013, Acérddo 265/2010 e Acorddo 1573/2008 do Plenario TCU)

28. A Nota Fiscal, recibo ou fatura estd devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de
emissdo anterior ou igual & data da liquidagio da despesa?

29. A Nota Fiscal, recibo ou fatura da despesa foi atestada por servidor ou comissdo designado para o
recebimento dos materiais ou pela fiscalizagio da execugdo dos servigos (que ndo seja o Ordenador de
Despesa), com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art.
63 e seus paragrafos da Lei n° 4.320/64 e arts 15, § 8° 58, I1I; 67; 73 e 74, da Lei n° 8.666/93), mediante
carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura?

30. Executado o contrato de servigos, consta recebimento provisério, assinado pelas partes, por um servidor
designado para o acompanhamento e a fiscalizagio, mediante termo circunstanciado elaborado pela
contratante, em até 15 dias da comunicagdo escrita do contratado, com base nas condi¢des contratadas, em
especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n° 4.320/64 e arts. 15, §
13“;/58, I11; 67; 73, [, alinea “a”, e 74, da Lei n® 8.666/93 e Acorddo TCU n® 2030/2004 Primeira Camara?)

Y

31. Executado o contrato de servigos, consta comprovagio do Recebimento Definitivo do Objeto assinado
pelas partes, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente e representante da contratada,
mediante termo circunstanciado elaborado pela contratante em prazo néo superior a 90 dias, com base nas
condi¢cdes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade, conforme art. 63 e seus
paragrafos da Lei n® 4.320/64 e art. 15, § 8% 58, lIl; 67; 73, inciso 1, alinea “b” e § 3% e 74 da Lei n.” 8.666/93,
e Acorddo TCU n® 2030/04 Primeira Cdmara?

32.Consta copia da ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO (Acoérddo n® 1302/2013 TCU -
Plenario)

33. Consta PREVISAO EDITALICIA E CONTRATUAL DE SUBCONTRATACAO, conforme art. 72 e
78, V1, da Lei n® 8.666/93?

34. Consta o Certificado de Registro e Licenciamento de todos os veiculos locados (CRLYV) atualizado e
em nome da empresa contratada ou subcontratada?

35. Consta a APOLICE DE SEGURO de todos os veiculos locados em nome da empresa contratada ou
subcontratada, desde que haja previsao editalicia e contratual?

36. No caso de locagdo de veiculos destinado ao transporte escolar, consta COPIA DA HABILITACAO DO
MOTORISTA NA CATEGORIA “D” e com IDADE SUPERIOR A 21 ANOS, conforme art. 138, incisos I

eIl da Lein® 9503/97.
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ANEXO 1.7 DO DECRETO MUNICIPAL N2 54.356/2020

i Processo n®
EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL Fls
CONTRATO DE LOCACAO DE VEICULOS Rubrica

1- DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa: ( ) Locagdo de veiculos

Despesa com licita¢io: ( ) Convite ( ) Concorréncia ( )Tomada de Prego () Pregdo ( ) Inexigibilidade ( )Dispensa

II - DO EXAME

S/N/NA | Fls.
*

37. No caso de locagdo de veiculos destinados ao transporte escolar, consta CONSULTA DA CNH do
motorista emitida pelo DETRAN, informando que o mesmo ndo cometeu infragdes graves ou gravissimas ou
reincidéncia em infragdo média nos dltimos 12 meses, sendo passivel de impedimento para contratagdo,
conforme art. 138, inciso I'V da Lei n® 9503/97.

38. Consta DECLARACAO elaborada pelo gestor da escola informando da prestagio mensal dos servigos
locados de transporte escolar?

39. Consta prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, a CNDT e FGTS, com
data de validade compativel com a data da Contratagdo, Liquidagdo e Ordem de Pagamento (art. 195, § 3° da
CF, art. 2° da Lei n® 9.012/95, arts. 29, incisos Il a V, e 55, inciso XIII da Lei n° 8666/93; Acorddo TCU n°

1674/03) M2

40. Consta Nota de Liquidacdo da Despesa datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei
n°.4.320/1964)?

41. A Ordem de Pagamento estd preenchida corretamente? (art. 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

42. Foi realizada a reten¢do dos impostos e contribui¢des na Ordem de Pagamento (INSS, ISS, IRRF ete.),
de veiculo locado com motorista, conforme legislagdo vigente?

43. As folhas estdo devidamente numeradas, com o nimero do processo e rubricadas por servidor?

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual e

cumprimento da legislagéo.

A CGM, Em / 20

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(SIM), N(N3o) e N/A (N3o Aplicdvel)
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ANEXO 1.8 DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL fF_ll ic SR
TRANSFERENCIA DE RECURSOS POR MEIO DE PARCERIA: TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO Rubrica

|1 - DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa: ( ) Servigos { ) Outro (especificar)

Despesa com: () Chamamento Piblico () Dispensa do Chamamento Piblico ( ) Inexigibilidade do Chamamento Piiblico { )Sem Chamamento Pablico () Chamamento Piblico Deserto

|11 - DO EXAME

YNNAT ris.
)

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item I} deste formulanio?

2. 0 PROCEDIMENTO PARA A CELEBRACAO DA PARCERIA foi iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e

numerado, a indicagéio sucinta de seu objeto e da disponibilidade orgamentdria, e contendo autorizagio do Administrador Piblico, conforme arts. 6, I, 7°, caput, do Decrelo
Municipal n® 49 30420177

3. Consta o EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO devidamente autorizado e instaurado pelo administrador piiblico, e respectivos anexos, tais como: minuta do
termo de colaboragio ou fomento devidamente aprovade pela assessoria juridica, com o objetivo de celebrar a parceria, com os requisitos minimos preenchidos, (ars
24, caput e § 1%, 35, 1, da Lea 1301914 e arts. art. &7, 11, 7°. 1. 8" ¢ 9", do Decreto Municipal n® 49 304/2017)?

4. Consta 0 AVISO OU EXTRATO do Edital de Ch o Publico, ampl DIVULGADO no D.O.M.. com antecedéncia minima de 30 dias, (ant. 26 da Let
13.01% 14 eans. 77 11, e 10, do Decreto Municipal n* 49 304/201 77

5. Consta COMPROVANTE DE DIVULGACAO DO INTEIRO TEOR do Edital de Chamamento Publico, (extraido do Sitio eletrénico Oficial do érgio ou

entidade Publica municipal e na plataforma eletronica na internet, com antecedéncia minima de 30 dias, (an. 26 da Lei 01301914 ¢ art. 10, do Decrete Municipal n”
493042007y

6. Consta PORTARIA de criagio da COMISSAO DE SELECAO DE CHAMAMENTO PUBLICO, devidamente publicada no D.O.M., (arts 2° inciso X & 27 § 1° day
Lei 1301914 eans. 7° I, 13, caput. e § 6", do Decreto Municipal n* 49.304/2017)?

7. Consta 0 ORIGINAL DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS que as instruirem com os requisitos minimos exigidos (aris. 7°. 1V e 16, § 2°, do Decreto Municipal o
449304201 7)7

% Constam ATAS, RELATORIOS E DELIBERACOES DA COMISSAO DE SELECAQ, sobre a avaliagio ¢ julgamento das propostas (an, 27, § 1° da Lei
130192014 e ans. 7°. V. 15 e 17, do Decreto Municipal n® 49 3042017)7

9. Consta a DIVULGACAO, no Sitio eletrinico Oficial do érgfio ou entidade Piiblica municipal e na plataforma eletrdnica, do resultado preliminar do processo de
selecdio ¢ julpamento das propostas (an 27, § 17 da Lei 13.019/2014 e ant. 17 do Decreto Municipal n” 49.304/2017)?

10. Constam RECURSOS DO RESULTADO PRELIMINAR, eventual , apresentados pelos participantes, e respectivas manifestagdes e decisbes da comissio|
de selegiio em primeira instancia e em (ltima instancia do administrador publico, conforme arts, °, X111, 7°, V1e art. 18 do Decreto Municipal n® 49, 304/20177

11. Consta o TERMO DE HOMOLOGACAO do resultado definitivo do processo de selegio do chamamento piblico. devidamente assinado pelo administrador|
publico, contendo a relagdo, ordem decrescente das propostas e respectivas OSC’s classificadas, conforme an. 6%, IV: 77, Vil e 19, do Decreto Municipal n® 49.304/20177

12. Consta a DIVULGACAO DA HOMOLOGACAO do resultado definitivo do julgamento das propostas do chamamento piblico, no D.O.M., no Sitio eletrénico
Dficial e na plataforma eletrénica do orgao ou entidade publica municipal (ar. 27, § 47, da Lei 13.019/14 e art. 19, do Decreto Municipal n* 49, 304/2017)7

13, Consta a JUSTIFICATIVA da dispensa ou inexigibilidade de chamamento piblico, nas hipoteses dos ans 30 ¢ 31. da Lei n® 13.019, de 2014, ¢ art. &, [l do Decretol
Municipal n” 49 304/20177

14, Consta PLANO DE TRABALHO das OSC’s classificadas e selecionadas para a celebragao da parceria mediante Termo de Colaboragiio ou Fomento, com todos
0s requisitos preenchidos, devidamente aprovado pelo administrador piblico, com prévio parecer técnico A aprovagdo. (an 22 e 35, 1V, da Lei 13.019/14 e an. 7 IX, e 21, § 2°,
do Decreto Municipal n® 49, 304201 7)7

15. Constam os DOCUMENTOS PARA HABILITACAO i celebragio do termo de Colaboragdo ou Fomento apresentados pela O.8.C. (an 33, 34 ¢ 39 da Lol 13.019/14
eart. 7", X, 22 ¢ 23, do Decreto Municipal n® 49 304/2017)7

16. Consta CERTIDAQ SOBRE A REGULARIDADE DA OSC quanto & prestagio de contas de recursos recebidos anteriormente, repassados pela administragao
publica, conforme art, 7, X1, do Decreto Municipal n® 49.304/20077

17. Consta PORTARIA de criagio da COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO, emitida pelo administrador piblico, devidamente publicado no
O M. (ans 2% ineiso N1: 25, inciso V. letra H: S8 @ 50, da Lei 13014914 e arts. 6%, VII1 e 50 § 1% do Decreto Municipal o 49 304/2017)7

18. sia PORTARIA coitida pelo administrador piblico designando o GESTOR HABILITADO para controlar, fiscalizar ¢ avaliar a execugio em tempo habil e

| LI [2017)"

car a parceria, devidamente publicada no D.O.M. (arts. 2°, incisos V e VI; 8, inciso 111; 35, inciso V, Jetra g ¢ 61, da Lei 1301914 e arts, 6°, VIIL 7°, XVIL, 56 ¢ 57, do Decreto Municipal|

19. Constam PARECERES TECNICO ¢ JURIDICO de assessoria ou consultoria da administragio piblica para a celebragio e a formalizagio do Termo de
Colaboragiio ou Fomento, (an. 35, V, V1, da Lei 13.019/14 e art. 7°, X1, do Decreto Municipal n® 49.304/2017%)

20. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programagiio da execugfio or¢amentinia e
financeira do respectivo exercicio?

1. Consta AUTORIZACAD DO ADMINISTRADOR PUBLICO para a emissdo de empenho e celebragdo da parcena, conforme ar, 7", XIV, do Decreto Municipal "
4930420177

22, A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentério, credor correspondente a 0.S.C. celebrante do Termo de Colaboragdo ou Fomento, no valor total a ser
repassado no exercicio, classificagio orgamentdria contendo subelemento, na modalidade de aplicagdo 50 (transferéncia de recursos a O.5.C.), elemento de despesa 41
(contribuigdo), 42 (auxilio) ou 43 (subvengdes sociais), e encontra-se devidamente datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 e 59 da Lei n® 4.320/64 ¢ aris. 7%, XV e 37, do
Decreto Municipal n° 49, 304/20177)

23, ANOTA DE EMPENHO esti com data de emissdo anterior ou igual & data de assinatura do termo de colaboragiio ou fomento, (art 60 da Lein® 4.320/64))

24, Consta 0 EXTRATO da JUSTIFICATIVA ASSINADA PELO ADMINISTRADOR PUBLICO, devidamente PUBLICADO, da dispensa ou inexigibilidade
ou desergiio do chamamento publico. no Sitio Oficial da administragdo publica na Internet e, eventualmente, a critério do administrador publico, no D.O.M., (art 32, §1°,
da Lei 1301914 ean. 7, VIII; 6% 11l do Decreio Municipal n 49.304/2017)7

75. 0 TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO esta devidamente datado e obrigatoriamente assinado pelos participes e duas testemunhas, e com as
clausulas essenciais previstas no ar. 42 da Lein® 13.019/14 e an. 29, § 1% do Decreto Municipal n° 49.304/20177

26. Consta a PUBLICACAQ no D.O.M. do extraio do TERMO DE COLABORACAQO OU FOMENTO E ADITIVOS, no prazo de 20 dias, contados da
assinatura do instrumento, contendo os requisitos minimos necessarios (art 38 da Lei 13.019/2014 eant 7%, XVIIl & 33 do Decrato Municipal n° 49.30412017)?

27. Consta 0 COMPROVANTE DO CADASTRO DO TERMO DE COLABORACAO ou FOMENTO no Site do TCE/MA, (art 3, § 1° da IN TCE n* 18200 ¢ an
7" XIX, do Decreto Municipal n® 49 304/20107)7

28. Consta ADITIVO ou APOSTILAMENTO ao TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO ou ao PLANO DE TRABALHO para alterar valores,
metas, vigéncia ou destinagdo de bens remanescentes, formalizado durante a vigéneia da parceria (ant 55, § dnico e ant, 57, da Let 13.019/14, e art, 34, L 1L 1% T el ¢ § 5 do

Decrato Municipal n” 49.304/2017)?
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"" ANEXO 1.8 DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL E:’“m =
TRANSFERENCIA DE RECURSOS POR MEIO DE PARCERIA: TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO Rubrica
|1 - DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Servigos { ) Outro (especificar)_

Despesa com: { ) Chamamento Piblico () Dispensa do Chamamento Pablico ( ) Inexigibilidade do Chamamento Pablico ( )Sem Chamamento Piblico () Chamamento Publico Deserto

[11-p0 EXAME e BT

29, Consta PARECER prévio da assessoria juridica do érgio ou entidade da administragdo publica municipal sobre a possibilidade de celebragdo do termo aditivo
(an. 35, do Decreto Municipal n® 49.304/2017)7

30. A PARCELA DO RECURSO esta sendo liberada em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, sem a necessidade de verificagio da
regularidade fiscal (an. 48, daLei n® 13.019/14 ean 38°, do Decreto Municipal n” 49.304/2017)?

31. A Nota de Liguidacio da Despesa esta datada e assinada pelos responsaveis (ar. 63 da Lein®. 4.320/1964)7

32, A Ordem de Pagamento esta preenchida corretamente? (art. 62 e 64 da Lein® 4.320/64)7

33. As folhas estio devidamente numeradas, com o nimero do processo e rubricadas por servidor?

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da anilise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigies de prosseguimento em conformidade com a formalizagio processual e cumprimento da legislagdo.

ACGM, Em___ / /20

assinatura/mome/cargo/matricula do servidor
(*) Legenda: S(5IM), N(N3o) e NfA (Ndo Aplicavel)
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# ANEXO 1.9 DO DECRETO MUNICIPAL N° /2019

EXAME DA CG‘\‘FI)RM_[DABE PRGCESSUAL TRANSFERENCIA Y]A mm ENFO DE RECURSOS DO FMS

Processon®  Fls.

'PARAEPSF. 1 —

..... ubrica
[[CoADOS DA DESPESA QONVE‘NIO : TR
H-DBOEXAME = - 2 3 o sxt;:i?a o

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item 1) deste formulario?

2. O Pedido de REALIZACAO DA DESPESA — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugio dal
despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto Municipal 28.928/06)?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR para abertura do Processo Administrativo, com vistas a realizagdo da|
despesa. (art. 10 do Decreto Municipal 28.928/06)7

4, Consta 0 EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO. com o objetivo de celebrar Termo de Convénio com Entidade|
Privada Sem Fins lucrativos (E.P.S.F.L.). contendo os requisitos minimos preenchidos (art. 8°, 1 e II, e § 2° da Portaria|
Interministerial (P1) 424/16)7

5. Consta PROVA DOCUMENTAL de que foi dada publicidade ao EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO.
especialmente por intermédio da divulgagdo na primeira pagina do Sitio Oficial do érgdo ou entidade concedente, bem como
no porizal dos convénios (da Administragdo Publica municipal na Internet), pelo prazo minimo de 15 (quinze) dias (art. 8°, §
1°, da Portaria Interministerial 424/16)?

6. Consta 0 CADASTRAMENTO PREVIO DA ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS (E.P.S.F.L.). junto
a SEMUS. com os requisitos minimos preenchidos (art. 14, caput, ¢ § 2°, e art. 15, da P1424/2016)?

7. Consta PROPOSTA DE TRABALHO apresentada pela E.P.S.F.L. a concedente. com os requisitos minimos
|preenchidos (art. 16. da PI 424/2016)?

8. No caso da PROPOSTA DE TRABALHO ser aceita pela concedente. foi realizado o PRE-EMPENHO (Nota de]
Reserva) e solicitado ao proponente a inclusdo do Plano de Trabalho (art. 17, da PI 424/16)?

9. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que regulamenta a
programagdo da execugdo orgamentaria e financeira do respectivo exercicio?

10. Consta PROVA DOCUMENTAL de que a Administragio Publica HOMOLOGOU, PUBLICOU E DIVULGOU o
resultado do julgamento das propostas, especialmente por intermédio da divulgagdo na primeira pagina do Sitio Oficial do
orgdo ou entidade concedente. bem como no portal dos convénios (da Administragdo Publica na Internet), (art. 4°, § 1° do
Decreto 6.170/07)?

11. O PLANO DE TRABALHO contém, no minimo, as exigéncias contidas no § 1°. do art. 116, da Lei 8.666/93 e art. 19.
da P1 424/20167

12, O PLANO DE TRABALHO foi previamente aprovado a cclebragiio do convénio pelo 6rgio concedente (§ 1° do art.
116 da Lei 8.666/93 e art. 19 ¢ 20, da P1 424/2016)?

13. A E.P.S.F.L. apresentou 0 PROJETO BASICO ou 0 TERMO DE REFERENCIA, conforme art, 21, caput € § 4° da
PI 424/167

14, A E.P.S.F.L. apresentou a DOCUMENTACAO necessaria para a celebragio do convénio, conforme art. 22, § 11°, 11, §
21°, e art, 23, da P1 424/2016?

15. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orcamentério, credor correspondente ao proponente/convenente e classificagio
or¢amentdria adequada, inclusive com o subelemento (art. 58 e 59 da Lei n° 4.320/64)?

16. Consta NOTA DE EMPENHO devidamente datada e assinada no ato de celebragio do convénio. com o valor total a ser|
transferido no exercicio (art. 9° do Decreto 6.170/07)7

17. Consta no TERMO DE CONVENIO o predmbulo e as cldusulas necessdrias para a sua celebragdo, conforme art.s 26 e
27, da P1 424/167

18. Consta no TERMO DE CONVENIO i indicagio da dotagdo orgamentdria especifica e o Numero da Nota de Empenho.
conforme § 14° art. 22, da PI 424/167

19, A celebragio do TERMO DE CONVENIO e TERMO ADITIVO foi precedida de anilise e manifestagio conclusiva
pelos setores téenico e juridico do érgiio concedente, quanto s exigéncias formais, legais e desta portaria, conforma art. 30|
da P1 424/167
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» ANEXO 1.9 DO DECRETO MUNICIPAL N° /2019

EXAME DA CONFBRMIDADE PROCESSUAL TRANSFERﬁNCM WA FGNVEN'ID I)E RELURSOS D‘D F’\&S

, nilE PARAEPSF.L.
1—DADOS DA DESPESA: {:‘ONVENIO N s T _
H-DOEXAME _. m e o e

20. O TERMO DE CONVENIO ou o TERMO ADITIVO foi datado e assinado, obrigatoriamente, pelos participes.
secretirio mumupal de satde e dirigente maximo da E.P.S.F.L., conforme art. 31, § 1° da PI 424/16 e art. 199, § 1°, da
CF/88 e art, 24, § unico, da Lei 8080/907

21. Consta copia da publicagio do EXTRATO DO CONVENIO E/OU TERMO ADITIVO no D.O.M., no prazo de até
20 dias. contados da sua assinatura (art. 32 da P1 424/2016)?

22, Consta comprovante do CADASTRO DO CONV ENIO NO SITE do TC E/MA, (art. 4°, X, da Portaria Conjuntaj
SEMGOV/CGM n® 01 de 01/03/2016)?

23. Consta PORTARIA designando SERVIDOR PUBLICO para acompanhar ¢ fiscalizar a execugdio do convénio,
conforme art. 58, 11, c/c arts. 67 e 116 da Lei n° 8.666/93 e art.s 53. 54, 55 e 56, da PT1 424//2016?

24, A Nota Fiseal, recibo ou fatura esta devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de emissio anterior ouj
igual 4 data da liquidagdo da despesa?

25. No caso de despesa com incidéncia de ICMS, consta 0 DANFE. com a confirmagio de sua VALIDACAO . devidamentd
assinada e datada. conf. art. 5° e seus pardgrafos. do Decreto Estadual 28.843/13.

26. A Nota Fiseal, recibo ou fatura da despesa foi atestada pelo servidor ou comissdo designado para o recebimento dos
materiais ou pela fiscalizagiio da execugdo dos servigos (que nio seja o Ordenador de Despesa). com base nas condi¢des
contratadas. em especial quanto ao pre¢o e a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e art.s 15, § 8% 58, 111;
67; 73 e 74. da Lei n® 8.666/93). mediante carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura?

27. Foi realizada a RETENCAO DOS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES (INSS, ISS. IRRF etc.) conforme legislagiio
vigente?

28. Consta NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA datada e assinada pelos responsiveis (art. 63 da Lei n°
4.320/1964)7

29. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente (art.s 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)7

30. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o niimero do processo ¢ rubricadas por servidor?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagio processual

e cumprimento da legislagio.
A CGM, Fm

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(SIM), N(N3o) e N/A (N3o Aplicivel)
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ANEXO 1.10. DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

.". ¥ W - -
EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - CONTRATACAOQ DE PESSOA FISICA OU JURIDICA DO |Processo n®
SETOR ARTISTICO Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Nome do artista ou empresa CPF ou CNPJ N° da NE Valor (RS)
Descrigdo da Atividade:
S/ N/ Fls.
I1 - DO EXAME NA ()

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item I) deste formulario?

2. O Pedido de REALIZACAO DA DESPESA — PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da
consecucdo da despesa, descrevendo a justificativa e o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto
Municipal n® 28.928/06)7

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR para abertura do Processo Administrativo, com vistas a realizagio
da despesa, (art. 10, do Decreto Municipal n® 28.928/06)7

4. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que
regulamenta a programagdo da execugdo orgamentdria e financeira do respectivo exercicio?

5. 0 PROCEDIMENTO LICITATORIO foi realizado, no que couber, de acordo com o disposto no art. 38 da Lei
n® 8.666/93 e Art. 3° e 4° da Lei n” 10.520/02?

6. 0 EDITAL DA LICITACAQ atende ao disposto no art. 40 da Lei n° 8.666/93 e art, 4°, 111, da Lei n® 10.520/02?

7. O AVISO contendo o resumo do Edital da licitagio foi publicado, conforme art. 21, I, I1 e III, da Lei n® 8.666/93 e
art. 4°, 1, da Lei n® 10.520/027

8. Consta Projeto Basico ou Termo de Referéncia para contratagdo de servigos (art. 7°, caput. § 2°e § 4° da Lei n®
8.666/93, art. 8°, 1. Il e I1I do Decreto Federal n® 3.555/2000 e art. 9°, I ¢ Il do Decreto Federal n°® 5.450/2005)?

9. 0 PRAZO MINIMO DE PUBLICACAO DO AVISO DO RESUMO DO EDITAL DA LICITACAQ, até o
recebimento das propostas ou da realizagio do evento, atende ao disposto no § 2° e 3°, do art. 21, da Lei n° 8.666/93
eart. 4°, V, da Lei n® 10.520/02?

10. Consta a DOCUMENTACAO necesséria para a HABILITACAO NA LICITACAO, conforme os art. 27 a 31
da Lei n® 8.666/93 e art. 4°, XIII, da Lei n® 10.520/02?

1. A MODALIDADE DE LICITACAO esta compativel com o valor estimado da despesa, conforme art. 23 da
Lei n° 8.666/93?

12, Consta tela de consulta impressa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas E Suspensas — CEIS do site
d()))ortal transparéncia do Governo Federal (art. 1, § 1° do Decreto Municipal n® 51.252/2018)?

13. 0 objeto da licitagdo foi ADJUDICADO ao licitante vencedor pela autoridade competente (art. 38, VII da Lei
n° 8.606/93, art. 4°, XXI da Le¢i n® 10,520/05, art. 8°, V ¢ art, 11, IX, do Decreto Federal n® 5.450/05 e art. 8%, § 2° do
Decreto Municipal n® 28.928/06)?

14. A licitacdo foi HOMOLOGADA pela autoridade superior da Secretaria Municipal solicitante ou 6rgdo da
Administragdo Indireta, (art. 2°, paragrafo 2°, da Lei n® 5.823/13)?

15. Consta PARECER da Central Permanente de Licitagdo opinando sobre alteragdo de prazo e acréscimo e/ou
supressdo do objeto do contrato, (art. 1° inciso VIII, da Lei n® 5.823/13)?

16. No caso de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO para contratagio de profissional de qualquer setor artistico,
diretamente ou através de empresério exclusivo, prevista no art. 25, II1, da Lei n® 8666/93, existe comprovagiio que
o profissional seja consagrado pela critica especializada ou pela opinido pablica, através de curriculo
acompanhado de documentos (artigo ou recortes de jornal, revista, outros) que a atestem, bem como de
comprovantes de consultas preliminares sobre os valores cobrados, conf, Acérdao TCU n® 3353/20107

17. No caso de contratagdo de artistas consagrados, enquadrados na hipéotese de INEXIGIBILIDADE prevista no
inciso Il do art. 25 da Lei n° 8.666/93, por meio de intermedidrios ou representantes, CONSTA COPIA DO
CONTRATO DE EXCLUSIVIDADE DOS ARTISTAS COM O EMPRESARIO CONTRATADO, registrado
em cartério (Deve ser ressaltado que o contrato de exclusividade difere da autorizagdo que confere exclusividade
apenas para os dias correspondentes a apresentagdo dos artistas e que € restrita a localidade do evento), conforme
Acordio Plenério do TCU n°® 96/2008 ?

18. Consta COMPROVANTE DO REGISTRO do Artista e Agenciador (empresario), quando for o caso, na
Delegacia Regional do Ministério do Trabalho, conforme art, 2°, 3° 4° e 6° da Lei n® 6.533/78?
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ANEXO 1.10. DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - CONTRATACAO DE PESSOA FISICA OU JURIDICA DO |Processo n°
SETOR ARTISTICO Rubrica
I -DADOS DA DESPESA
Nome do artista ou empresa CPF ou CNPJ N° da NE Valor (R$)
Descricdo da Atividade:
S/ N/ | Fls.
Il - DO EXAME NA (*)

19. Consta PARECER TECNICO DO SETOR OU COMISSAO responsavel, ratificando a consagragao da
pessoa a ser contratada (art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

20. A dispensa ou inexigibilidade foi instruida com PARECER JURIDICO (art. 4°, 111, da Lei n°® 4.537/2005 c/c
art. 4° da Lei n® 4.804/2007, e art. 38, VI, da Lei n® 8.666/1993)7?

21. A inexigibilidade prevista no art. 25, III, ou a dispensa prevista no inciso I, do art. 24, da Lei n® 8.666/93, foi
instruida com a JUSTIFICATIVA da raziio da escolha do executante e com a justificativa do prego (art. 26, §
tnico, incisos II e I11, da Lei n® 8.666/93, Acorddo n® 127/07 da Segunda Camara e 1705/07 — Plenario do TCU )?

22, A inexigibilidade, prevista no art. 25, Ill, foi necessariamente justificada, e devidamente comunicada, dentro de
trés dias, 4 autoridade superior, para RATIFICACAO E PUBLICACAO NA IMPRENSA OFICIAL (DOM), no
prazo de cinco dias, como condigdo para a eficacia dos atos, (art. 26 da Lei n® 8.666/93; art. 2°, paragrafo 2°, da Lei
n® 5.823/13)?

23. ANOTA DE EMPENHO possui saldo orgcamentario, credor correspondente ao emitente do documento
comprobatorio (nota fiscal ou fatura), classificagdo orgamentaria adequada contendo subelemento da despesa e
encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (art, 58 ¢ 59 da Lei n® 4.320/64, Portarias STN n® 163/01 e 448/02
e Decreto Municipal que regulamenta a programagao da execucao orgamentaria e financeira do respectivo
exercicio)?

24. ANOTA DE EMPENHO esta com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato ou de
outros instrumentos habeis a substitui-lo (art. 60 da Lei n® 4.320/64, artigo 62 da Lei n® 8.666/1963 e Acorddos do
plenario do TCU 423/2011, 406/2010 ¢ 1970/2010)?

25.No CONTRATO CONSTAM AS CLAUSULAS previstas no art. 55 da Lei n° 8.666/93?

26,0 CONTRATO E/OU TERMO ADITIVO esta devidamente datado e assinado pelo contratante e
contratado, conforme Art. 61, § tnico ¢/c art. 64 da Lei n® 8.666/19937?

27. Consta copia da PUBLICACAO DO EXTRATO DO CONTRATO E/OU TERMO ADITIVO no D.O.M.,
conforme art. 61, § Gnico, da Lei n® 8.666/937

28. Consta portaria designando servidor como fiscal para acompanhar, fiscalizar e atestar as notas fiscais, faturas,
recibos, e apds executado o contrato receber provisoriamente o seu objeto (art. 58, III, ¢/c 67, 73, I, “a”, 74 [l e 1ll da
Lei n® 8.666/93)?

29. Consta portaria designando o servidor puablico ou comissio da administragiio para receber definitivamente o
seu objeto apds executado o contrato (art. 58, I1I, 67, §_2°; 73, 1, “b” c/c art. 15, § 8°, da Lei n® 8.666/93)7

30. Consta comprovante de Registro no SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO ELETRONICO de contratagdo
publica -SACOP, conforme IN 34/2014 — TCE/MA?

31. Executado o contrato de servigos, consta RECEBIMENTO PROVISORIO, assinado pelas partes, por um
servidor designado para acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado elaborado pela
contratante, em até 15 dias da comunicagfio escrita do contratado, com base nas condi¢des contratadas, em especial
quanto ao preco, a qualidade ¢ a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8% 58, II1; 67;
73,1, alinea “a”, e 74. da Lei n® 8.666/93 e Acdrddo TCU n° 2030/2004 Primeira Cdmara?)

32. Executado o contrato de servigos, consta comprovagdo do RECEBIMENTO DEFINITIVO do objeto assinado
pelas partes, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente e representante da contratada,
mediante termo circunstanciado elaborado pela contratante em prazo ndo superior a 90 dias, com base nas
condicoes contratadas, em especial quanto ao prego, a qualidade e a quantidade conforme art. 63 e seus paragrafos
da Lei n° 4.320/64 e art. 15, § 8°; 58, I1I; 67; 73, inciso I, alinea “b™ e § 3°; e 74 da Lei n.® 8.666/1993, e Acorddo
TCU n® 2030/2004 Primeira Cdmara?

33. No caso de Pessoa Fisica, constam cépias do RG e CPF do contratado?

34. No caso de Pessoa juridica, constam copias do CNPJ e estatuto social e suas alteragdes?

35. A NOTA FISCAL ou recibo esta devidamente datada, dentro do prazo de validade e com data de emisséo
anterior olﬁguai él/data da liquidac@o da despesa?
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ANEXO 1.10. DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA - CONTRATACAO DE PESSOA FISICA OU JURIDICA DO |Processo n°
SETOR ARTISTICO Rubrica
I-DADOS DA DESPESA
Nome do artista ou empresa CPF ou CNPJ N°da NE Valor (RS$)
Descrigdo da Atividade:
S/N/ | Fis.
11 - DO EXAME NA (%)

36. A NOTA FISCAL ou recibo da despesa foi ATESTADA por um servidor (fiscal do contrato) para o
recebimento da execugdo dos servigos, com base nas condigdes contratadas, em especial quanto ao prego, a
qualidade e a quantidade (art. 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e arts. 15, § 8°; 58, I1I; 67 da Lei n°® 8.666/93),
|mediante carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura e Acorddo n°® 320/2003 Plenario do
TCU)?

37. No caso de despesa de exercicio anterior (despesa nfio empenhada ou empenho anulado), houve
RECONHECIMENTO DA EXISTENCIA DA DiVIDA PELO ORDENADOR DA DESPESA através de
despacho fundamentado (art. 37 da Lei n® 4.320/64)?

38. No caso de Pessoa Juridica, consta PROVA DE REGULARIDADE COM AS FAZENDAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL, E COM A CNDT E FGTS, com data de validade compativel com a data da
Contratagéo, Liquidagdo e Ordem de Pagamento (art. 195, § 3° da CF, art. 2° da Lei n® 9.012/95, arts. 29, incisos 11

a'V.e 55, inciso XIII da Lei n® 8666/93: Acérdio TCU n° 1674/2003)7™

39. Consta Nota de liquidacio da despesa datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n® n°. 4.320/1964)?

40. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente? (art. 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

41. Foirealizada a RETENCAO DOS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES NA ORDEM DE PAGAMENTO
(INSS, ISS, IRRF etc.), conforme legislagdo vigente?

42. As folhas estdo devidamente numeradas, com o niimero do processo e rubricadas por servidor?

@ Observar que a documentaciio de regularidade fiscal também deve estar vigente na data do efetivo

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual e

cumprimento da legislagio.

A CGM, Em / 120

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: §(SIM), N(N3o) e N/A (N3o Aplicivel)
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ANEXO 1.11'DO DEGRETO MUNICIPAL N* 54.356/2020

EXAME DA LIQUIDACAO DE DESPESAS -

Processo n°.

PAGAMENTO DE DESPESAS BANCARIAS E OUTRAS OBRIGACOES

Rubrica

I1- DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa (poder4 ser mais de uma opc¢éo):

( ) Tarifas ( ) Juros e Amortizagdes ( ) Sentencas Judiciais/Precatorios( ) Obrigagdes Tributdrias e Contributivas (INSS,

FGTS, PIS/PASEP, etc..) ( ) Obrigagdes Trabalhistas ( ) Devolugdo de recurso de
Qutras:

convénio

C )

II -DO EXAME

S/ N/
NA (*)

FLS.

1. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item I)?

2. Consta MEMORANDO informando o tipo da despesa, o valor, e solicitando o respectivo pagamento?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR PARA ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO, com vistas ao pagamento da despesa?

4, Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA DA DESPESA, conforme Decreto Municipal que
regulamenta a programagdo da execugdo orcamentaria e financeira do respectivo exercicio?

5. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentédrio, credor correspondente ao emitente do
documento comprobatério (nota fiscal ou fatura), classificagdo orgamentiria adequada contendo
subelemento da despesa e encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (art. 58 ¢ 59 da Lei n°
4.320/64, Portarias STN n® 163/01 e 448/02 e Decreto Municipal que regulamenta a programagdo da
execugio orcamentdria e financeira do respectivo exercicio)?

6. A NOTA DE EMPENHO foi emitida por estimativa do valor da despesa no inicio do respectivo
exercicio, quando couber (Art. 60, caput e § 2° da Lei 4.320/64)?

7. Consta copia do DOCUMENTO COMPROBATORIO DA DESPESA (Extrato Bancario, GPS,
GFIP, decisdo judicial, DARF, DARE, GRU e outros)?

8. O documento comprobatdrio da despesa foi ATESTADO pelo servidor ou comissdo responsével, (que
nio seja o Ordenador de Despesa) (artigo 63 e seus paragrafos da Lei n® 4.320/64 e artigos 15, § 8°; 58, III;
67, da Lei n° 8.666/93), mediante carimbo com nome, cargo e matricula do servidor, data e assinatura?

9. Consta NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei
n°. 4.320/1964)?

10. A ORDEM DE PAGAMENTO esté preenchida corretamente? (artigos 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

1. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o namero do processo e rubricadas

por servidor?

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da anélise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual ¢

cumprimento da legislagdo.

A CGM, Em

/

Assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S5(SIM), N(N&o) e N/A (N3o Aplicavel) /<
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ANEXO 1.12 DO DECRETO MUNICIPAL N® 54.356/2020

.

' BT nYe
EXAME DA CONFORMIDADE PROCESSUAL S
DEVOLU(;AU DE MULTAS]}E TRANSITO SMTT i Rubrica
! DADOS DADESPESA ™ = . G A o '
Tipo da Despesa: ( ) Indenizago e restituigdo ( } Outro (especificar)
B DOBXAME. ¢ oo e a8 L S!T:?A. FLS.

I Foram preenchldos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item 1) deste
formulario?

2. Consta REQUERIMENTO solicitando a devolugdo da multa de transito, informando o
nome do credor, o valor e a placa do veiculo?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA para abertura do processo
administrativo com vistas a devolugdo?

5. Consta copia do RECURSO DA MULTA feito pelo requerente?

6. Consta copia do AUTO DE INFRACAO do Veiculo?

7. Consta copia do CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DO
VEICULO (CRLV)

8. Consta copia do COMPROVANTE de pagamento da multa?

9. No caso de constituir representante legal, consta COPIA DA PROCURACAO? Sendo
caso de procuragio particular, esta se encontra com firma reconhecida?

10. No caso do requerente ser Pessoa Fisica, consta copia do RG e CPF?

11. No caso do requerente ser Pessoa Juridica, consta cépia do CNPJ?

12. Consta informacio do NUMERO DA AGENCIA e CONTA BANCARIA do
requerente da devolugdo?

13. Consta c6pia da DECISAO DA JARI favoravel ao requerente?

14. Consta NOTA DE RESERVA ORCAMENT;&RIA DA Despesa, conforme Decreto
Municipal que regulamenta a programagdo da execugdo orgamentaria e financeira do
respectivo exercicio?

15. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentario, credor correspondente ao
documento comprobatério do requerente, classificagdio orcamentaria adequada contendo
subelemento e encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (artigo 58 e 59 da Lei n°
4.320/64)?

16. Consta NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA datada e assinada pelos responsaveis
(art. 63 da Lei n® 4.320/1964)?

17. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente (artigos 62 e 64 da Lei n°
4.320/64)2

18. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o niimero do processo e
rybricadas por servidor?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condic¢oes de prosseguimento em conformidade com a formalizagéo
processual e cumprimento da legislagdo.

ACGM, Em___ /20

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(5IM), N(Ndo) e N/A (Ndo Aplicavel)
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ANEXO 1.13 DO DECRETO MUNICIPAL N°54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL g;:wm -
CONTRATO COM PESSOA FISICA POR TEMPO DETERMINADO PARA EXCEPCIONAL INTERESSE ;
Rubrica
PUBLICO
1- DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa:( ) Contratacdo por tempo determinado () Outro (especificar)
11 - DO EXAME Sﬂ:f;?A FLS.

|. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item |) deste formulério?
2. Consta MEMORANDO solicitando o pagamento da despesa oriunda de contratagdo de pessoa fisical
por tempo determinado?
3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR para abertura do Processo Administrativo, com vistas|

ao pagamento da despesa?

4. Consta COPIA DA PUBLICACAO DO EDITAL EM JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO no
Municipio, dando ampla divulgacdo da realizagdo do processo seletivo simplificado, conforme art. 4° daI
Lei n®4.891/07?

5. Consta COPIA DA HOMOLOGAGAO do resultado final do processo seletivo simplificado,
publicado no Diério Oficial do Municipio, conforme art. 4° da Lei n® 4.891/07?

6. Consta NOTA DE RESERVA or¢camentaria da despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenla1
a programagdo da execugdo orcamentaria e financeira do respectivo exercicio?

7. A NOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentario, credor correspondente ao contratado,
classificacdo or¢amentdria adequada contendo subelemento e encontra-se datada e assinada pelos
responsaveis (artigo 58 e 59 da Lei n® 4.320/64)?

8. A NOTA DE EMPENHO esti com data de emissdo anterior ou igual a data da assinatura do contrato
(artigo 60 da Lei n® 4.320/64)?

9. Consta COPIA DO TERMO DE CONTRATO E/OU TERMO ADITIVO por tempo determinado,
devidamente datado e assinado pelas partes?

10. O PRAZO de vigéncia do contrato e/ou termo aditivo esta de acordo com o art. 3° da Lei n® 4.891/07?

11. A DESPESA foi realizada dentro da VIGENCIA DO CONTRATO OU DO ADITIVO (art. 57, § 3°
da Lei 8.666/93)?

12. O documento comprobatério da despesa foi ATESTADO pelo servidor ou comissdo responsavel
pela fiscalizagio da execugdo dos servigos (que ndo seja o Ordenador de Despesa), com base nasL
condigdes contratadas, em especial quanto ao prego e a quantidade (artigo 63 e seus paragrafos da Lei n°
4.320/64 e artigos 15, § 8% 58, 11I; 67; 73 e 74, da Lei n° 8.666/93), mediante carimbo com nome, cargo e
13. Consta NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 dal
Lein® 4.320/1964)?

14. A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente (artigos 62 e 64 da Lei n® 4.320/64)?

15. Foi realizada a RETENCAO DOS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES na Ordem de Pagamento
(INSS, IRRF etc.), conforme legislagio vigente?

16. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o ntumero do processo € rubricadas
porservidor?

d

Em face da anlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade com a formalizagdo processual
e cumprimento da legislacgio.

A CGM, Em / /20 )

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: 5(SIM), N(N&o) e N/A (N3o Aplicével) /Z %
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ANEXO 1.14. DO DECRETO MUNICIPAL N°54.356/2020

IProcesso n®
EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL - PAGAMENTO DE FOLHA DE PESSOAL Ru;r iza -
1-DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Folha de Pessoal
S/N/NA

Il - DO EXAME

o | FLS

I. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item 1) deste formuldrio?

2. O PEDIDO DE REALIZACAO da Despesa— PRD foi emitido em data anterior ou igual ao inicio da consecugdio da despesa,
descrevendo a justificativa ¢ o objeto de forma clara e sucinta, (art. 10, do Decreto Municipal n® 28 928/06)?

3. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR DA DESPESA para abertura do processo administrativo (art, 10 do Decreto Municipal n®
28.528/06)7

4. Consta NOTA DE RESERVA Orgamentaria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programagiio da execugio
orgamentaria ¢ financeira do respectivo exercicio?

5. ANOTA DE EMPENHO possui saldo orgamentério, credor correspondente ao emitente da folha, classificacdo orcamentaria
adequada, contendo subelemento ¢ encontra-se datada ¢ assinada pelos responsaveis (artigo 58 ¢ 59 da Lei n° 4 320064)7

6. ANOTA DE EMPENHO foi emitida, obrigatoriamente, por estimativa do valor da despesa no inicio do respectivo exercicio, (Art 60, §

27, da Lei 4.320/64 e Decreto Municipal que regulamenta a programagio da execugdio orgamentaria e financeira do respectivo exercicio)?

7. Consta OFICIO ou MEMORANDO emitido pela SEMAD encaminhando o resumo da Folha de Pagamento ao Orgdo respectivo.
descrevendo o objeto da despesa, o periodo a que se refere e o valor?

8. Consta 0 RESUMO DA FOLHA de Pagamento?

9. O resumo da Folha de Pagamento estd devidamente ATESTADA. contendo carimbo com nome, cargo e matricula, data e assinatura do
servidor responsavel?

10. Consta NOTA DE LIQUIDACAQ DA DESPESA datada e assinada pelos responsaveis (art 63 da Lei n° 4.320/1964)7

[T A ORDEM DE PAGAMENTO esta preenchida corretamente (artigos 62 ¢ 64 da Lei 1° 4.320/64)

12. Foi realizada a RETENCAO DOS IMPOSTOS E COI\"TR[BUICGE_S na Ordem de Pagamento (INSS, IPAM, IRRF etc.). conforme
legislacdo vigente?

13. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com 0 nimero do processo ¢ rubricadas por servidor?

DECLARACAQO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade quanto a formalizagiio processual e

cumprimento da legislagiio.

ACGM, Em___ |

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: 5(SIM), N(N&o) e S/N (Nio Aplicivel)

/20

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade quanto 4 formalizacio processual e

cumprimento da legislagdo.
ACGM, Em

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

1/1

/ 120 ;

P2 il

4



ANEXO 1.15. DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

Processo n’
EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL - PAGAMENTO DE VERBAS RESCISORIAS Rubrica
1- DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: ( ) Verbas Rescisorias
11-DO EXAME SIT::M FLS.

. Foram preenchidos todos os campos dos DADOS DA DESPESA (item [) deste formulério?

=)

. Consta REQUERIMENTO DO SERVIDOR devidamente preenchido, solicitando o pagamento das verbas rescisorias?

[

. Consta AUTORIZACAO DO ORDENADOR para abertura do Processo Administrativo, com vistas ao pagamento da despesa?

=

. Consta copia do RG e CPF do Servidor?

n

. Constam os DECRETOS DE NOMEACAQ ¢ EXONERACAO do servidor?

6. Consta FICHA FUNCIONAL do Servidor emitida pela SEMAD?

-1

. Consta FICHA FINANCEIRA do Servidor, emitida pela SEMAD?

8. Consta CONTRA CHEQUE do servidor referente ao ultimo més trabalhado?

9. Em caso de saldo de salario, consta FOLHA DE PONTO, devidamente assinada pelo servidor ¢ pelo chefe imediato do mesmo?

10. Consta PARECER JURIDICO deferindo o Requerimento do Servidor?

11. Consta PLANILHA DE CALCULO DAS VERBAS RESCISORIAS, emitida pela SEMAD, devidamente assinada pelo servidor
responsivel pela emissdo?

12. A Despesa estd regularmente ATESTADA por servidor competente?

13. Consta NOTA DE RESERVA Orgamentdria da Despesa, conforme Decreto Municipal que regulamenta a programacfio da execucio
orgamentéria ¢ financeira do respectivo exercicio?

14, No caso de despesa de exercicio anterior (despesa ndo empenhada ou empenho anulado), houve RECONHECIMENTO DA
EXISTENCIA DA DIVIDA pelo Ordenador da Despesa através de despacho fundamentado (art. 37 da Lei 4.320/64)7

15. A NOTA DE EMPENHO possui saldo or¢amentario, credor correspondente ao requerente das verbas rescisdrias, classificagdo
or¢amentdria adequada e encontra-se datada e assinada pelos responsaveis (artigo 58 e 59 da Lei n° 4.320/64, e Portarias STN 163/01 ¢ 448/02)7

17. Consta NOTA DE LIQUIDACAO DA DESPESA datada e assinada pelos responsaveis (art. 63 da Lei n°. 4. 320/1964)

18. A ORDEM DE PAGAMENTO estd preenchida corretamente? (artigos 62 ¢ 64 da Lei n° 4.320/64)?

16. Foi realizada a RETENCAO DOS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES na Ordem de Pagamento (INSS, IPAM. IRRF etc.).
conforme legislagdo vigente?

19. As FOLHAS ESTAO DEVIDAMENTE NUMERADAS, com o nimero do processo e rubricadas por servidor?

DECLARACAQ DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida. declaro que 0s autos cncontram-se ¢m condigocs de prosseguimento vm conformidade com a formalizagdo processual e

cumprimento da legislagdo.

A CGM, Em / 120 .

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

(*) Legenda: S(SIM), N(NSo) e N/A (N3o Aplicdvel)
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ANEXO 1.15. DO DECRETO MUNICIPAL N° 54.356/2020

EXAME DE CONFORMIDADE PROCESSUAL - PAGAMENTO DE VERBAS RESCISORIAS

Processo n®
Rubrica

1 - DADOS DA DESPESA

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, declaro que os autos encontram-se em condigdes de prosseguimento em conformidade quanto & formalizaglio processual e

cumprimento da legislagdo.

A CGM, Em / 20

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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ANEXO II - DECRETO N° 54.356, DE10 DE JANEIRO DE 2020

RELATORIO SINTETICO DE CONFORMIDADE PROCESSUAL

I - IDENTIFICACAO
PROCESSO N°/ ANO
ORGAO

| I1—- RESULTADO DA ANALISE

O processo de despesa supracitado foi examinado quanto a formalizagio processual e

cumprimento da legislag@o, nos termos dos arts. 3° € 4° do Decreto Municipal n° 54.356/2020. O Resultado
da Analise. evidencia os autos como:

|:[ Regular.

[:| Regular com ressalva(s). Segue(m) a(s) ressalva(s) e a sua fundamentag¢do normativa:

D Irregular. Descrever de forma objetiva, o(s) achado(s), o(s) fato(s) e a sua fundamentagdo normativa:

| Il — AUTENTICACAO

Auditor /Assistente de Auditor Responsével pelas correcoes no Orgio demandante da

despesa/ Matricula/ Portaria n® v

Data / / Data ! /

" para o caso de processo irregular, corrigido e devolvido 4 CGM para reandlise. (O responsdvel pelas correcoes deve ser o mesmo do

preenchimento e assinatura da declaragiio de conformidade)




